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Guide: Matcha mot frågeformuläret 

 
För att matchningen mellan besökande elev och er skola ska bli så bra som möjligt 
behöver upplagda representanter och program matchas mot frågeformuläret som 
besökarna fyller i. Nedan går vi igenom stegen för hur man gör.  
 
Matcha representanter 
 

1. Tryck på ​Users​ och sen ​Representanter. 
 

 
 

2. Tryck sedan på ​Select​ och ​Questionnaire​ på vald representant.  
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3. Då kommer ni se den här vyn.  

 

 
 

4. Nu är det dags att matcha mot frågeformuläret. Börja med att bocka i alla 
alternativ, notera att det är väldigt viktigt att alla alternativ är ibockade för att 
era representanter ska vara synliga gentemot besökarna.  
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5. Efter det är det dags att gradera. Vi kommer enbart använda oss av 1 och 5. 
Där 1 innebär “nej” och 5 innebär “ja”.  
 
Exempel:​ Sätt 1= nej på de program ni inte erbjuder och 5 = ja på de program 
ni erbjuder. Se exempel nedan.  

 

 
 

6. Avsluta med att trycka på ​Save Criteria.  
 

 
 
Upprepa processen för samtliga representanter! 
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Matcha utbildningar 
 

1. Börja med att trycka på ​Skola Utbildningar.  
 

 
 

2. Tryck sedan på ​Select ​och ​Questionnaire​ för “Utbildningen”.  
 

 
 

3. Då kommer ni se den här vyn.  
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4. Bocka i alla alternativ. Det är väldigt viktigt att bocka i alla alternativ för att alla 
besökare ska kunna se vilka program ni erbjuder.  

 

 
 

5. Efter det är det dags att gradera. Vi kommer enbart använda oss av 1 och 5. 
Där 1 innebär “nej” och 5 innebär “ja”.  
 
Exempel:​ Sätt 1= nej på de program ni inte erbjuder och 5 = ja på de program 
ni erbjuder. Se exempel nedan.  

 

 
 

6. Avsluta med att trycka på ​Save Criteria.  
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