Guide: Lagg upp webinar

1. Logga in i verktyget med ditt administratorslogin, enligt uppgifterna du fatt.

2. Valj “Webinars” i menyn till vanster.
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‘Wingen gymnasium MGy admin Wingen gymnasium

SKOLOR MENY

Welcome to Virtual Recruitment admin panel!

REPRESENTANT CHATTAR

3. Klicka pa “Add Speaking session”

L

PARTNER SPEAKING SESSIONS

DASHBOARD / SPEAKING SESSIONS

Add Speaking Session

Show/| 10 v entries

4. Fyllifoljande information
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& Speaking Session Info

- — Representative

Recorded ~ Johanna Aspeteg v

8 Other Detail

Match % Start Date End Date

I Do you want to use Event Stage? I

O No, create a new Speaking Session

Enable Chat

ISpeak'mg Session Description I

m

5. I rutan “Webinar type”, kan du valja mellan olika alternativ.
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SKOLOR WEBINARS

DASHBEOARD / WEBINARS

CREATE WEBINAR

A Webinar Info

Title Webinar Type Representant

O Other Detail

Match % End Date

Do you want to use Méssa Stage?

QO No, create a new Webinar
Enable Chat
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Webinar Type
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Det finns olika alternativ att valja mellan. Har ska du vélja One to one recorded

a.

Recorded - Fungerar om du har ett férinspelat webinar, som ligger pa
Youtube. Om nagon startar en chatt, kan alla som tittar pa webinaret se vad
som skrivs i chatten. .

Live - Fungerar om du ska ha ett live webinar genom zoom.

One to one recorded - Samma som recorded, men har kan besdkarna chatta
en och en med utstallaren som haller i webinaret.

Youtube Live - Fungerar om du ska ha ett live webinar genom Youtube, vilket

ar att foredra for live webinars.

7. Nar du fyllt i all information, ska du klicka “save” langst ner pa sidan.

8. Klicka pa den gréna knappen “Select” bredvid det skapade webinariet. Klicka

sedan “Questionnaires”
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9. Fyll i korrekt information enligt ert frageformular (vilka fragor er skola matchar) och

klicka darefter “Save criteria”

Save Criteria

10. Nu har du lagt upp ert webinar!



