
Excel Intermedio
28 de Octubre - 5 PM (Chile) - 2 PM (México)

Contrata nuestro software escribiendo a:
contacto@comunidadfeliz.com



Agenda
¿Qué es Comunidad 
Feliz?

1.- Funciones Intermedias

2.- Tablas Dinámicas

3.- Creación de Gráficos

El mejor software para la administración de condominios: www.ComunidadFeliz.com



Integramos a todos los Stakeholders

Residentes

Administradores

Comités de 
vigilancia

Inmobiliarias*

Instituciones
financieras

Municipios y 
Alcaldías

Proveedores

Servicios 
Básicos

*Suksa, Brotec, Solar y Galvez, Tierra y Armonía Echeverría Izquierdo*
El mejor software para la administración de condominios: www.ComunidadFeliz.com



Hoy en día tenemos más de 400.000 vecinos 
Felices.

Manejamos actualmente más de 3000 condominios 
en Latinoamérica con un crecimiento exponencial en 
solo 5 años.

¿Qué ha logrado Comunidad Feliz?

Tenemos un equipo de 50 ingenieros y expertos 
para ayudar a nuestros clientes. 

*Suksa, Brotec, Solar y Galvez, Tierra y Armonía Echeverría Izquierdo*
El mejor software para la administración de condominios: www.ComunidadFeliz.com



Contamos 
con el apoyo de



El mejor software para la administración de condominios: www.ComunidadFeliz.com



App Móvil

Leer mensajes de la administración 
en tiempo real

Reservar las distintas amenidades 
desde su teléfono

Pago en línea de las Cuotas de 
Mantenimiento (crédito y débito)

*Suksa, Brotec, Solar y Galvez, Tierra y Armonía Echeverría Izquierdo*
El mejor software para la administración de condominios: www.ComunidadFeliz.com



Con esta funcionalidad 
realizarás llamadas o 
videollamadas de manera 
masiva a los residentes o 
comités. 

En tu condominio pueden 
utilizar esta herramienta 
para hacer reuniones 
condominales sin tener que 
salir de sus hogares.

Módulo: 
Conferencias remotas

Funcionalidades

El mejor software para la administración de condominios: www.ComunidadFeliz.com



Agenda
¿Qué es Comunidad Feliz?

1.- Ejecución veloz en Excel con el Teclado

2.- Preparación de una planilla de residentes

3.- Revisión de planilla de residentes

4.- Filtros y Búsqueda en planilla

El mejor software para la administración de condominios: www.ComunidadFeliz.com



1. Debes ser cliente actual de Comunidad Feliz
2. Descargar el Excel de Ejemplo en la Descripción y enviar 

completo ANTES DEL  6 de Noviembre
3. Si contratas el sistema antes del 6 de Noviembre también 

podrás recibir el Diploma

Escríbenos a: contacto@comunidadfeliz.com

¿Quieres recibir un diploma en Línea?



Franklin E. Velásquez Vera
Por su destacado desempeño en el “Curso de Excel para 

Administración de Edificios”. Terminó el curso con 100% de completitud.

30/05/2020



¿Cómo funcionará la Presentación?

1.- EJEMPLO EN EXCEL

Mostraremos cómo se hace la 
funcionalidad en EXCEL

2.- HÁGALO USTED MISMO

En la planilla podrá hacer el ejercicio que 
estamos haciendo en pantalla



Agenda
¿Qué es Comunidad 
Feliz?

1.- Funciones Intermedias

2.- Tablas Dinámicas

3.- Creación de Gráficos
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1.- Ejecución veloz en Excel con el Teclado

Moverse dentro de Excel con velocidad es clave para mejorar el 
tiempo de tu trabajo:

1. Moverse al final de una Columna / Fila

● Ctrl +  (flecha de dirección)

2. Selección de Múltiples Celdas

● Shift + (flecha de dirección)
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1.- Ejecución veloz en Excel con el Teclado

Moverse dentro de Excel con velocidad es clave para mejorar el 
tiempo de tu trabajo:

3. Seleccionar una Columna / Fila completa

● Columna: Shift + Espacio / Fila: Ctrl + Espacio

4. Copiar fórmulas en múltiples celdas:

● Método por arrastre
● Método por click de esquina de celda
● Método copy/paste

El mejor software para la administración de condominios: www.ComunidadFeliz.com



1.- Funciones intermedias
Estas funcionalidades las usamos para combinar celdas:

1. =CONCAT(Texto1;Texto2;Texto3) / Hay una opción que es el símbolo “&”

En Comunidad Feliz:

El mejor software para la administración de condominios: www.ComunidadFeliz.com



1.- Funciones intermedias

¿Cómo sumamos cumpliendo 1 condición?

3. =Sumar.Si (Rango Revisión Criterio; Criterio; Rango de Suma)

- El ejemplo que veremos será, encontrar el número de un Condómino.

El mejor software para la administración de condominios: www.ComunidadFeliz.com



1.- Funciones intermedias

Una de las funciones más útiles de Excel:

2. =BuscarV (Valor Buscado; Matriz de 
Búsqueda; Indicador Columna; Coincidencia)

(El “Coincidencia” debe ser “FALSO”, para 
igualdades exactas)

- El ejemplo que veremos será, encontrar 
el número de un Condómino.

El mejor software para la administración de condominios: www.ComunidadFeliz.com



Con ComunidadFeliz.com todo lo que necesitas está listo! 
Gasto Común Mensual - Con el detalle de Egresos
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1.- Funciones Intermedias

2.- Tablas Dinámicas

3.- Creación de Gráficos
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1. Una tabla dinámica es una herramienta avanzada para calcular, resumir y 

analizar datos que le permite ver comparaciones, patrones y tendencias en ellos.

2. Las tablas dinámicas funcionan de manera diferente en función de la plataforma 

que use para ejecutar Excel.

3. La agrupación de datos en una tabla dinámica puede ayudarle a mostrar un 

subconjunto de datos para analizar. Por ejemplo, es posible que quiera agrupar una 

lista de fechas u horas (campos de fecha y hora en la tabla dinámica) en meses y 

trimestres, como esta imagen:

2.- Tablas Dinámicas

El mejor software para la administración de condominios: www.ComunidadFeliz.com

3.- Revisión de 
planilla de 
residentes
 Manejo correcto 
de tipo en celda 
(tipo texto, tipo 
numérico o tipo 
porcentual)
 Confirmar que 
indivisos sumen 
100% (Sumar, 
selección suma)
 Encontrar 
Duplicador 
(opción en 
sección de datos)
 Eliminar 
duplicados (multi 
columna o 
seleccionando 
sólo una 
columna)                      VER ARTÍCULO DE MICROSOFT

https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-una-tabla-din%C3%A1mica-para-analizar-datos-de-una-hoja-de-c%C3%A1lculo-a9a84538-bfe9-40a9-a8e9-f99134456576
https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-una-tabla-din%C3%A1mica-para-analizar-datos-de-una-hoja-de-c%C3%A1lculo-a9a84538-bfe9-40a9-a8e9-f99134456576


Grupo de Datos: Elementos de Tabla Dinámica:

2.- Tablas Dinámicas

El mejor software para la administración de condominios: www.ComunidadFeliz.com



2.- Tablas Dinámicas - Filtrar
Las tablas dinámicas son ideales para tomar grandes conjuntos de usuarios y crear 
resúmenes de detalles en profundidad.
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3.- Gráficos Básicos
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Escríbenos a:
contacto@comunidadfeliz.com

Código de descuento:
EXCEL29092020

¿Quieres cotizar nuestro software para 
la administración de condominios?


