
Die sanfte Hand für Ihren Umzug

Umzugshelfer

www.umzug-hartmann.de

Tipps und Checklisten für 
Ihren stressfreien Umzug
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Die Vorbereitung

Umzugsberatung
Termin für Umzugsberatung vereinbaren, um 
Detailfragen abzuklären wie z.B.
• benötigen Sie im Vorfeld Verpackungsmaterial?
• ist eine Abdeckung der Fußböden notwendig?
• wie groß ist das Umzugsvolumen?
• müssen besondere Gegenstände, wie Klavier 

etc. transportiert werden?

Abstandssumme
Mit dem Vermieter oder Nachmieter für eingebaute 
Gegenstände wie Einbauküche, Schrankwände, 
Teppichböden, Gardinen, Gardinenleisten etc. eine 
Regelung vereinbaren.

    Heizöl/Energievorräte
    Verkauf mit dem Ver- oder Nachmieter
    regeln.
    
    Renovierungsarbeiten mit dem Vermieter                 
    abklären und schriftlich bestätigen lassen. 

Umzugsvertrag
Nach einem aussagefähigen Angebot schließen 
Sie den Vertrag zum Festpreis mit der Hartmann 
International Umzug & Projektlogistik ab. 

Mietvertrag
Fristgerecht kündigen, gegebenenfalls Nachmieter 
suchen.

Zolldokumente
Zollformalitäten rechtzeitig klären und mit 
dem Umzugskoordinator absprechen, damit 
gewährleistet ist, dass das Umzugsgut auch 
versendet werden kann. Reisepässe und 
Zollunterlagen zur Seite legen, damit diese nicht 
mit verpackt werden.

Kaution
Die Kaution beim Vermieter zurückfordern, 
einschließlich angefallenem Zins. Bitte prüfen 
Sie hierzu auch die Vereinbarungen in Ihrem 
Mietvertrag.

Handwerker beauftragen

Maler Ich / Wir Hartmann Int.

Speicher, Wohnung, Keller aufräumen und 
überflüssige, wertlose Gegenstände aussortieren.

Installateur

Elektriker

Schreiner Ich / Wir

Ich / Wir

Ich / Wir

Sperrmüll
Termine bei Gemeinde- oder Stadtverwaltung 
erfragen.

Endreinigung Ich / Wir

Kabel- und Telefonanbieter
Anschlüsse kündigen oder ummelden.

www.umzug-hartmann.de4
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3 Wochen vor dem Umzug

Freunde, Verwandte, Bekannte

Geschäftspartner

Elektrizitäts-, Gaswerk

Krankenkasse

Versicherungen

Finanzamt

Kirche

Bausparkasse

Zeitungsverlag

ADAC

Vereine

Gefriertruhe
Versuchen Sie, bis zum Umzug die Inhalte 
möglichst aufzutauen.

Girokonto

Schule / Kindergarten

Lieferanten

Theaterabonnement

Wartungsverträge

Internetanschluss

Babysitter

Auto / Motorrad
Ihr Fahrzeug muss beim Umzug innerhalb einer 
Stadt- oder eines Landkreises umgemeldet werden. 
Neuzulassung, wenn sich die Stadt- oder der 
Landkreis ändert.

Besorgen Sie sich für den Umzug möglichst 
einen Babysitter. 

www.umzug-hartmann.de

2 Wochen vor dem Umzug

Strom

Wasser

Gas

Fernheizung

Post
Stellen Sie einen Nachsendeantrag unter 
www.deutsche-post.de oder unter 
www.nachsendeauftrag.de.

Möbeleinrichtungsplan
Was soll an welche Stelle? 
Erstellen Sie einen Einrichtungsplan. 

GEZ
Melden Sie Rundfunk- und Fernsehgeräte um. Ein 
Formblatt erhalten Sie bei uns oder digital unter 
www.rundfunkbeitrag.de.

Adressänderung Kündigung, Ab-/ Ummeldung

Kündigung bei den Versorgungsbetrieben, sofern 
der Vermieter nicht zuständig ist

6
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1 Woche vor dem Umzug

Außenanlage
Garten und Außenbereich in Ordnung bringen.

Hausmeister / Nachbarn
Verständigen Sie alle notwendigen Parteien über 
den Umzugstermin.

Fahrstuhlnutzung
Bei Möglichkeit Fahrstuhlnutzung genehmigen 
lassen. 

Nachfassen
Vereinbarte Termine mit Handwerkern nochmals 
bestätigen lassen und an den Babysitter denken.

Werkzeugtasche
Tasche mit Zange, Schraubenzieher, Hammer 
etc. für kleinere Arbeiten, die man selbst erledigen 
kann, bereitstellen. 

Parkplatz
Wenn möglich einen Parkplatz vor dem 
Haus reservieren. (Halteverbotsschilder oder 
Ausnahmegenehmigungen stellen wir Ihnen 
kostenpflichtig zur Verfügung.)

1 bis 2 Tage vor dem Umzug

Elektrogeräte
Für Waschmaschinen und andere Elektrogeräte 
spezielle Transportsicherungen bereithalten.

Hartmann Mitarbeiter
Unsere Mitarbeiter kommen zum Einpacken, sofern 
Sie nicht selbst packen. Kartons bitte beschriften.

Koffer
Einen oder mehrere Koffer für persönliche Dinge 
packen. 

Wertgegenstände
Wertsachen wie Bargeld, Schmuck, oder 
hochwertige Sammlungen oder persönliche 
Wertgegenstände oder Laptop gesondert 
verpacken und mit eigenem PKW transportieren.

Sicherheitskopie
Fertigen Sie eine Sicherheitskopie der Festplatte 
Ihres Computers an.

Essen und Trinken
Besorgen Sie Erfrischungsgetränke und Snacks für 
die Familie und Helfer.

Pflanzen 
Pflanzen und Blumen, außer bei Frost, ausgiebig 
gießen und zusammenstellen.

www.umzug-hartmann.de8
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Der Umzugstag

Reinigung der Wohnung
Je nach Vereinbarung im Mietvertrag die Wohnung 
gereinigt hinterlassen. 

Ihr Hartmann Umzugs-Team trifft ein
Einrichtungsplan und eventuelle Besonderheiten 
mit dem Teamleiter besprechen. Eventuell wird ein 
Vorschadensprotokoll angefertigt.

Strom

Wasser

Gas

Zahlen vom Hausmeister oder Nachbarn 
bestätigen lassen.

Übergabeprotokoll
Erstellen Sie ein Übergabeprotokoll und lassen Sie 
es vom Vermieter unterschreiben. 

Namensschilder
Entfernen Sie alle Namensschilder von der Haustür 
und den Briefkästen.

Kaution
Nehmen Sie die Kaution direkt entgegen oder 
lassen Sie sich eine Überweisungsbestätigung 
zeigen.

Böden
Falls unser Umzugs-Team nicht beauftragt wurde, 
bitte empfindliche Böden abdecken. Vliess hierzu, 
können Sie bei uns erwerben. 

Inspektion
Gehen Sie die Wohnung / das Haus 
(einschließlich Keller und Speicher) durch, um 
zu schauen, dass nichts vergessen wurde. 
Überprüfen Sie Gas- und Wasserhähne. Drehen 
Sie die Sicherungen raus und übergeben Sie 
dem Vermieter sämtliche Wohnungsschlüssel und 
lassen Sie sich den Empfang bestätigen. 

www.umzug-hartmann.de

Ablesen der Zähler
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Start in der neuen Heimat

Strom

Wasser

Gas
Zahlen vom Hausmeister bestätigen lassen.

Überprüfen
Überprüfen Sie alle neuen Räume (inkl. 
Treppenhaus) nach Schäden oder Mängel. 
Gegebenenfalls vom Vermieter schriftlich bestätigen 
lassen.

Einrichtungsplan
Besprechen Sie Ihren angefertigten 
Einrichtungsplan mit dem Teamleiter und weisen 
Sie ihn auf Besonderheiten hin.

Namensschilder
Alle Namensschilder an Tür und Briefkasten 
anbringen.

Kontrollgang
Kontrollieren Sie die Räume zusammen mit dem 
Teamleiter. Schäden am Umzugsort oder am 
Umzugsgut sofort beim Teamleiter ansprechen 
und schriftlich bestätigen lassen (mit dem 
Vorschadensprotokoll vergleichen). 

Nach dem Umzug

Packmittel
Kontaktieren Sie uns nach dem Auspacken 
bezüglich der Abholung unserer Packmittel unter: 
05251 / 87 500 - 42 oder 
info@umzug-hartmann.de

Einwohnermeldeamt

Versorgungsbetriebe

KFZ-Zulassungsstelle

Ärztliche Versorgung
Nach neuen Ärzten in der Umgebung erkundigen 
und Behandlung sicherstellen.

Nachbarn zu einer Einweihungsfeierlichkeit 
einladen
Eine Einzugsparty in den neuem Räumen mit den 
Freunden, Verwandten, Bekannten und Nachbarn 
zu veranstalten ist ein schöner Abschluss nach 
Ihrem gelungenen Umzug.

www.umzug-hartmann.de

Ablesen der neuen Zähler

Anmeldung / Ummeldung

12



13



Weitere Umzugstipps

Geschirr 
Das Geschirr (z.B. Porzellan) sollte im Karton 
nicht gegenseitig in Berührung kommen. Legen 
Sie z.B. zwischen jedem Teller ein Pad, um das 
Zusammenstoßen zu vermeiden. Danach kommt 
der Tellerstapel hochkant und stramm (nicht zu 
eng!) aneinander gepackt in einen Porzellankarton. 
Zum Kontrollieren ob alles richtig verpackt ist, 
heben Sie den Karton an und schütteln ihn leicht. 
Falls der Inhalt nach anstoßendem Geschirr 
klingt, sollte der Karton nochmal überprüft werden. 
(Videoanleitung auf: www.umzug-hartmann.de)

Flaschen
Wein - und andere Flaschen in Flaschenhülsen 
oder Flaschenkartons mit eingesetzten Waben 
verpacken.

Porzellan
Empfindliche Gegenstände wie Henkel und 
Ausgüsse von Kannen und Terrinen müssen 
besonders geschützt werden. Wickeln Sie aus  
Packpapier Rollen und schlingen diese um Ausguss 
und Henkel. Kannendeckel sollten abgenommen, 
einzeln und dann wieder mit dem Hauptteil als 
Einheit verpackt werden. 

Bücher
Bitte die Bücher nur in Bücherkartons verstauen. 
Die Lücken sowie der gesamte Leerraum können 
mit etwas leichterem, wie z.B. Kissen oder Papier 
ausgefüllt werden. Die Bücher am besten Reihe für 
Reihe aus dem Bücherregal in die Kartons räumen 
und diese beschriften. Bitte packen Sie nicht mehr 
als 20 kg in einen Karton.

Glas
Gläser zuerst in Pads, dann in Packpapier 
verpacken und in Porzellankartons verstauen. Die 
Bereiche zwischen zwei Gläsern bitte mit 
Packpapier auspolstern.

Kleidung
Kleidung bitte vorher auf Kleiderbügel hängen und 
Knöpfe schließen. Hängende Kleidung sollte in 
Kleiderboxen transportiert werden, um Knitterfalten 
zu vermeiden. Falls es zu voll wird, lieber eine 
zusätzliche Kleiderbox verwenden. Wenn Sie 
Kleiderboxen bei uns bestellt haben, bringen wir 
Ihnen diese am Umzugstag mit.

Polstermöbel
Durch die Verwendung von Schonbezügen 
aus Plastik oder Stoff werden Polstermöbel vor 
Verschmutzung geschützt.

Falls Sie Ihr Umzugsgut selbst verpacken, beachten Sie bitte folgende Tipps und Tricks, damit Ihr Eigentum 
sicher in Ihrem neuen Zuhause ankommt. Das notwendige Material für Ihr Umzugsgut und empfindliche 
Gegenstände erhalten Sie von uns. Wir empfehlen Ihnen, hochwertige und empfindliche Sachen von unseren 
Hartmann-Profis verpacken zu lassen. Näheres stimmen Sie bitte im Vorfeld mit uns ab.

www.umzug-hartmann.de

Bilder / Spiegel
Bilder oder Spiegel sollten zuerst in Papierdecken 
oder Luftpolsterfolie verpackt und in Bilderkartons 
verstaut werden. Sehr große Bilder, Spiegel 
oder Glasplatten schlagen Sie bitte in Papier 
oder Packdecken ein und verpacken sie dann in 
Verschlägen.

Technische Geräte 
Technische Geräte wie beispielsweise Fernseher 
oder Bildschirme bitte nicht in Packdecken 
einschlagen, da sich Fussel festsetzen können. Hier 
bitte Luftpolsterfolien oder Papierdecken verwenden 
und die Geräte anschließend in speziellen Boxen 
transportieren. Ecken und Kanten sollten zusätzlich 
geschützt werden. Bei Waschmaschinen etc. bitte, 
soweit vorhanden, Transportsicherungen einbauen.
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Kontakt

HARTMANN INTERNATIONAL UMZUG & PROJEKTLOGISTIK GmbH & Co. KG
Halberstädter Straße 77
33106 Paderborn

Robert Dähn
Tel: 05251-87500-42
E-Mail: daehn@umzug-hartmann.de


