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Spielregeln
für das heutige Webinar

1. Alle Teilnehmer sind stumm geschaltet

2. Fragen können jederzeit über das Chat-Fenster gestellt werden

3. Fragen werden am Ende des Webinars beantwortet

4. Die Präsentation und Aufzeichnung werden nach dem Webinar zu Verfügung gestellt

Stefan Olschewski, d.velop AG



Sitzungsmanagement an der Universität Duisburg-Essen

Sitzungen organisieren – einfach 
mit System



Schwerpunkt: Rektoratssitzungen



Organigramm (Rektorat ~= Vorstand)



Anforderungen an ein Sitzungsmanagement

Sekretariat IT Teilnehmer

• Ablösung von „E-Mail“ & 
Papierakten

• Zentrale Ablage
• Minimaler Rechercheaufwand
• Erinnerungsfunktionen für Fristen
• Geringer Schulungsaufwand

• Nutzung der vorhandenen 
Systemstrukturen (für das 
einzuführende DMS)

• Geringer Schulungsaufwand 
in der langfristigen 
Betrachtung

• Geringer Einführungsaufwand 
(langfristige Betrachtung)

• Übersicht aller Sitzungen, 
TOP und Dokumente

• Recherchemöglichkeit nach 
„Berichterstatterin“, 
„Teilnehmenden“, Themen, 
Datum, usw. 



Motivation / Werte – wir liefern ein Produkt

www.uni-due.de24.11.2020



www.uni-due.de/dms

www.uni-due.de



Technik

Zwei Administratoren

standardnah Sitzungsmanagement: mehr 
Anpassungen (Prozessportal)

Datacenter (wie ERP / CM)



Kunden
• Rektorat
• Referent*innen
• Hochschule
• Weitere Gremien

Wie sieht unser Produkt aus?

Perspektiven
• Finden & voller Zugriff
• Finden & erstellen
• Information & Beteiligung
• Senat, Fakultäten, Arbeits-

gruppen, Kommissionen, 
…



Nutzung für möglichst alle Gremien der UDE



Suchen nach Sitzungsdokumenten



Vorschau im Browser



Bearbeiten und neue Version ablegen

Das Sitzungsdokument kann (wie alles 
andere auch) direkt aus dem System heraus 

bearbeitet werden.



LIVE-Szenario



Rekapitulation
Sitzungen mit TOPs 
und Unterlagen 
systematisch ablegen.

Wie sieht unser Produkt aus?

Fazit
Größter Nutzen durch die 
Nutzung für Sachakten,
Fallakten und Sitzungen
eine Oberfläche, einmal 

Einarbeiten, revisionssicher 
und datenschutzkonform)



Fragen?



DR. HUBERT
KLÜPFEL
Referent CIO
Universität Duisburg-Essen
E-Mail: Hubert.Kluepfel@uni-due.de

PATRICK
DRESSLER

Produktmanagement
codia Software GmbH

E-Mail: P.Dressler@codia.de



Vielen Dank
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