Formation Yooz Rising — Expert Edition
Utilisateurs existants

Module Utilisateurs : traitez vos
premieres factures en 1 heure avec
Yooz Rising

www.getyooz.com



UOOZ ol Hes sur I’administration de Yooz Rising

. Easy. Powerful. Smart.

B Cette formation ne couvre pas les aspects d’administration, qui fera 'objet
d’une autre formation selon vos besoins en termes de paramétrage

B Nous vous conseillons d’attendre d’avoir été formé avant de tenter des modifications
de paramétrages.



UOOZ ol Objectif et plan de la formation

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Objectif de cette formation

® Fournir les principes permettant de traiter tout de suite vos documents dans la nouvelleinterface Yooz Rising

B Plan de la formation

B Se connecter

® Nouvelle page d’accueil

B |’assistance utilisateurs

®m Capturez vos documents

® Enregistrez vos documents

® Exportez vos documents

B Recherchez vos documents

®m Créez un dossier (Organisation) et importez vos référentiels

B Questions / Réponses

© Yooz 2021 - Confidential



Se connecter




UOOZ ol Se connecter depuis Yooz Rising

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Utilisez|’adresse
https://eul.getyooz.com + - o

nnecter a yooz X
0 «§

& 212 | T https://eul.getyooz.com/ s 2 O W A BN =OS

Yooz gy

100 000 sociétés

automatisent chaque jour leurs achats et leurs factures avec
Yooz e

Heureux de vous revoir !

Nom d'utilisateur ou courriel = g..‘ e & (. e s

q“e. %" - -;'——-‘-" -

B ﬁ‘ P R &

s rEmG

gregory.mignon@getyooz.com

Mot de passe
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Connexion --- L=

(O] Se souvenir de moi .__
g
== a

Mot de passe oublié ?
e e |. =l
- A o -.A-a--' s e
P 5 14 I ) .
5 | i
.)-— - R b |
M
: q : 'y N B

i

5 M Mot de passe:identique a

Deloitte.
que vous utilisiez ,p; NEAN ' 4 ' %
habituellement ey AR . . .

coumMunmw v
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UOOZ ol Se connecter depuis Yooz Rising

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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UOOZ Vp Se connecter par le site de Yooz

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

. | < C & getyooz.com/fr/

f
Centre d'aide || Login | FR v Essai gratuit

Solutions ERP connectés Tarifs Ressources Articles ¥ A propos v

A

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Bienvenue sur votre application Yooz !

— Pour vous connecter a Yooz, choisissez votre localisation et entrez
votre adresse e-mail d'utilisateur.

O USA
® Europe

Email*

© Yooz 2021 - Confidential



Nouvelle page d’accueil




UOOZ W Ma nouvelle page d’accueil

Cloud P2P Automat ion. Easy. Powerful. Smart.

BNouvelle norme « responsive » : les actions sont concentrées dans la partie
haute de I'écran

OOZ —"7 Bienvenue Gregory MIGNON, A Doccier | TR
vous avez 18 nouveau(x) document(s) b \jssnar. —

. Mes documents

Votre precedente application Yooz

UOOZ @] Capture  Mestaches Mesexports  Statistiques fechercher ]O‘Ta Pe Comptiiaig Etendu v

Mes taches ( Toutes mes organisations ) C :

Yooz Rising



UOOZ W Ma nouvelle page d’accueil

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

BNouvelle norme « responsive » : les actions sont concentrées dans la partie
haute de I'écran

OOZ —"7 Bienvenue Gregory MIGNON, " Dossi | o5 Termasses du Lot
vous avez 18 nouveau(x) document(s) A, Dossier:| Bl —

. Mes documents

Votre ﬁrece gdente aﬁﬁ ication Yooz

Pﬁ Import EJ Export @ Pa

/ r
gooz @I Cagtlre  Mestaches  Mesexports  Statistiques fechercher Q& P e Comptable Etendu v

aches#” | outes mes organisations ) Cc :
5

Yooz Rising



Découvrez les tours guidés et |'assistance Yooz
tout au long de votre expérience




Tours guideés

YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

1
UOOZ Capture| Mestaches| Mesexports  Statistiques ‘o\‘ e} ‘_ F,_’ ~ Grégory Mignon v

Mes taches ( Toutes mes organisations ) Prendre I'identité...

‘ Rechercher

Centre d'aide...

D

© Yooz 2021 - Confidential

0

22

O Bénéficiez de Tours guidés a votre premiére connexion pour
chaque espace de travail et chaque fonction importante

IS | Tour guidé...

2

Enretard > Complets > Bloqués > (capture, mes taches, mes exports, recherche, ajout d’une
organisation, ...) —
Afaire > ’ YoozUniversity...
10 / 26 résultat(s) Parrainer un ami...
Organisation Mon profil...
D Rang Nom Taux de complétude  Tache Signalement Type de document Tiers
Brasserie Tabac L'Europe a 156 da t
D Facture d'achat 19003108 (Sed) @ Enregistrement Facture d'achat Sed ( U © deconnecter
Ma Startup 4] D Facture d'achat 203126012 (Arkopharma La... @ Enregistrement Facture d'achat Arkopharma Lab Ph.. 203126012
No Touch (10 D Facture d'achat 20012236841720 (401bouyg... @ Enregistrement Facture d'achat 401bouyguesteleco... 20012236841720
o D Facture d'achat 008103483 (401carref) @ Enregistrement Facture d'achat 401carref (CARREFO... 008103483
Pharmacie Online
D Facture d'achat 1502336523 (Kpmg) @ Enregistrement Facture d'achat Kpmg (401KPMG) 1502336523
Unified Coaching e (| Facture d'achat 3180016801 (Vinci Facilities) O] Enregistrement Facture d'achat Vini Facilities (401V... 3180016801
D Facture d'achat 13860013486614BF (401carr... @ Enregistrement Facture d'achat 401carref (CARREFO... 13860013486614BI
D Facture d'achat 49484248 (Brake) @ Enregistrement Facture d'achat Brake (401BRAKE) 49484248
D Facture d'achat 06042020 (Orange) @ Enregistrement Facture d'achat Orange (FORANGE) 06042020
D Facture d'achat AEUINVFR201998318401 (A... @ Enregistrement Facture d'achat Amazon Fr (401AMA... AEUINVFR2019983




UOOZ @ Tours guideés

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

. Laurent de Yooz

Bonjour Gregory MIGNON

Nous allons vous faire découvrir comment ...

v

finaliser le traitement de vos documents.

© Yooz 2021 - Confidential




YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

L’assistance Yooz - Tchat et FAQ

YOOZ Gy copwre

D 0
Enretard »

Afaire >

10 / 26 résultat(s)

Organisation

Brasserie Tabac L'Europe
Ma Startup

No Touch

Pharmacie Online

Unified Coaching

Mes taches

Mes taches ( Toutes mes organisations )

22

Complets »

Mes exports

oooo0o00o0ooooo

Rang

Statistiques

0

Bloqués >

Nom

Facture d'achat 19003108 (Sed)

Facture d'achat 203126012 (Arkopharma La...

Facture d'achat 20012236841720 (401bouyg...

Facture d'achat 008103483 (401carref)
Facture d'achat 1502336523 (Kpmg)

Facture d'achat 2180016801 (Vinci Facilities)

Facture d'achat 13860013486614BF (401carr...

Facture d'achat 49484248 (Brake)

Facture d'achat 06042020 (Orange)

Facture d'achat AEUINVFR201998318401 (A...

Taux de complétude

CORECRECRECRECOREC R CORECORECRC)

Téche

Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement

Enregistrement

‘ Rechercher

Signalement

Type de document

Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat

f

Tiers

Sed (SED)

Arkopharma Lab Ph...
401bouyguesteleco...

401carref (CARREFO...

Kpmg (401KPMG)

Vinci Facilities (401V...

401carref (CARREFO...

Brake (401BRAKE)

Vous pourrezaccédera un
tchat eta uncentre d’aide
depuis cette bulle qui sera

présente surtousles écrans

‘O\‘ o I | _4_’ = Grégory Mignon v

c

Ouvrir

Numéro de docum..

19003108
203126012
20012236841720
008103483
1502336523
3180016801
13860013486614BI
45484248
6042020

EUINVFR2019983
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UOOZ W L’assistance Yooz - Tchat et FAQ

Cloud P2P Automation. Easy. Powerfu I. Smart.

Bonjour Gregory MIGNON  *

300
- s R > e
.!

- Centre d’aide - F.A.Q S




YOOz

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2021 - Confidential
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L’assistance Yooz — FAQ et YoozUniversity

D

YOOZ

0

Enretard >

Afaire >

Capture  Mes taches

22

Complets >

10 / 26 résultat(s)

Organisation

Brasserie Tabac L'
Ma Startup

No Touch
Pharmacie Online

Unified Coaching

Europe

Mes exports

oooo00o0000o0o o

Rang

Statistiques

0

Bloqués >

Nom

Facture d'achat 19003108 (Sed)

Facture d'achat 203126012 (Arkopharma La...

Facture d'achat 20012236841720 (401bouyg...

Facture d'achat 008103483 (401carref)
Facture d'achat 1502336523 (Kpmg)

Facture d'achat 3180016801 (Vinci Facilities)

Facture d'achat 13860013486614BF (401carr...

Facture d'achat 49484248 (Brake)

Facture d'achat 06042020 (Orange)

Facture d'achat AEUINVFR201998318401 (A...

Taux de complétude

@0 000 0®©®©® @@

Tache

Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement

Enregistrement

‘ Rechercher

Signalement

Type de document

Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat

Facture d'achat

1

‘Q‘ el _“_ 3_’ Grégory Mignon v

Centre d'aide...

T

Tour guidé...

YoozUniversity...

Mes tiches ( Toutes mes organisations ) Prendre I'identité...

Parrainer un ami...

Mon profil...
Tiers

Sed (

Q) Se déconnecter

Arkopharma Lab Ph...
401bouyguesteleco...

401carref (CARREFO...

Kpmg (401KPMG)

Vinci Facilities (401V...

401carref (CARREFO...

Brake (401BRAKE)

Orange (FORANGE)

Amazon Fr (401AMA...

203126012

20012236841720

008103483

1502336523

3180016801

13860013486614B!

49484248

06042020

AEUINVFR2019983




YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

A. Grégory Mignon v

Prendre l'identité...

Centre d'aide...
Tour guidé...
YoozUniversity...
Parrainer un ami...
Mon profil...

(_D Se déconnecter

L’assistance Yooz — FAQ et YoozUniversity

UOOZ [Z Aller sur Yooz

Conseils et réponses de I'équipe Yooz

@ Francais v

Q_ Rech des réponse:

Introduction a Yooz

= . .
. Découvrez l'essentiel sur Yooz
.3 g 20 articles dans cette collection
Ecrit par Gaélle, Laurent et Francois Lacas

Capture et import de factures
\L Ces articles vous aident a maitriser les différentes modes d'import de documents

@ ‘3 27 articles dans cette collection

Ecrit par Gaélle et Laurent

.

© Yooz 2021 - Confidential

YoozUniversity

" Votre portail de formation
continue

Yooz =

YoozUniversity Business Edition
—eer———

ef~._4 UOOZ {; =

Regardez nos derniers replay

Actualités Facturation

Business - Mars électronique 2020

2020 Comment garantin yolre
Trucs & ANtuces poor conformicé Mgale ot
3 B b décider de supprimer k
yooser plus makn
papiet

-




Capturez vos documents




UOOZ ¢ Capturer

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Rechercher |O\‘ ¢ P e Claire v

g OOZ @] Mes taches  Capture  Mes exports  Statistiques

Capture ( Toutes mes organisations )
9 Import de fichiers > E Propositions de découpage > &
-~
Pas de résultats . Validation des découpages

Organisation * Type de document * D Date de capture Nom du fichler ——

2) v | [ v |

Faire glisser ici des fichiers pour les importer cu
o Sélectionner un fichier

Options de découpage Options du dovdipen: . . X .

O Aucun @ Automatique O Toutesles 2 2 page(s) I Grouperenunoel SeIeCtlon de fIChlerS

‘ Valider le découpage avant la création des documents (ou drag & drop,) et optlons

associees
Données additionnelles A Nouve”e f0nCtI0n pOUI' pl’é-SaISIrdeS données
| v - = additionnelles surune ou surun lot de factures
Scanner YoozBox } Capture des e-mails » Collecteurs autornatiques »

Fichlers importés > 'y . . f

ala=a

Appairage des YoozBox Configuration de Configuration du collecteur Liste des fichiersimportés
' CaptureMailetdeses i« automatique . Typeded-  précédemment (sifonction
L optionsavancées res pdf active)
Brasserie Europe I 06/05/2020 11:49:45  DELL-complet.pdf Facture d'achat Automatique

06/05/2020 11:49:45  ENGIE-complet.pdf 1 Facture d'achat Automatique

06/05/2020 11:49:45  Linked In-complet.pdf — 1 Facture d'achat Automatique .
06/05/2020 11:49:45  Leroy Merlin-complet.pdf 1 Facwre d'achat Automatique

Ma Startup

8 8§

Ma Startup St Jean

© Yooz 2021 - Confidential



UOOZ ¢ Import manuel

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

QOOZ @I Mes tiches ~ Capture  Mes exports  Statistiques

Capture ( Toutes mes organisations )

9 Import de fichiers

Détection automatiquedu

, Ic_lenfclflcatlon.de type parmilestypesles plus
I’organisation (dossier) selon
courants

le référentiel
Organisation * Type de :1-:1:,'11-.=.n/

o) 4F v o v

a Faire glisser ici des fichiers pour les importer ou
Sélectionner un fichier

Options du document

Cptions de découpage

O Aucun ® Automatigue O Toutesles 2 2 page|s) I Grouper en un document unique ?

—
- Valider le découpage .s-.;sﬁﬁt\ﬁm,;jfidcc, ments Active laproposition
\\“‘\»»,,\» automatique de découpage
N T desfichiersen«n »
Données additionnelles A — documents (Smart Split)
| v

© Yooz 2021 - Confidential



UOOZ 0 Proposition de découpage

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Propositions de découpage »

1 résultat
D Date de capture < Nom du fichier Documents propos...  Organisation
30/09/2019 11:37:12  FR_CLIENT_FACTURE.pdf 1 Acom S .. ,
= ~ Proposition de découpage

Suppression d’une page oo [l 2 £ € connmerostein~
[ vatcer |

UOOZ @I Capture Mes taches St

< Propositions de découpage

1 Dacument \

— 4+ Zoomaulomalique *

Gestion du découpage r—/‘/ v

: %
MYCOMPANY MY CLIENT
70 Avenue Centrale Tour Crystal
<
34000 Montpellier rue Henri Regnault

IS
92075 LA DEFENSE CEDEX

Paire de ciseaux de découpe France

Numéro de la facture: INV0041901001144
Date de la facture : 30/12/2018
6 Date d'échéance - 01/02/2019

FACTURE

T T T T T T

© Yooz 2021 - Confidential



UOOZW CaptureMail+:

la collecte automatique

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Pour vous garantir une collecte automatique pour 100% des fournisseurs, Yooz combine 2
approches:
B La collecte automatique de factures sur les espaces-clients de vos fournisseurs

M La collecte automatique de factures sur votre adresse e-mail référencée dans les espaces-clients de vos
fournisseurs

© Yooz 2021 - Confidential


https://help.getyooz.com/fr/articles/3863403-comment-fonctionne-la-collecte-automatique-de-factures-sur-les-espaces-clients-de-vos-fournisseurs

UOOZW CaptureMail+:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2021 - Confidential

la capture des factures envoyées par e-mail

B CaptureMail+ permet de créer un circuit direct et sans manipulation, de vos factures
jusqu’a votre application Yooz :

® Un Tiers envoie ses factures dans une boite mail dédiée que vous lui aurez communiquée.

B Vous numérisez vos factures a I'aide d’un photocopieur qui envoie des mails.

B Ces factures sont automatiquement capturées et mises a disposition dans |'organisation
correspondante dans votre application Yooz.

/ Capture Mail Service - W \
CptExpertise > —
\f )\ w « Forward » automatique g
v > > p
- : * Identification du Dossier (« From » + si échec, avec les informations extraites
yooz@cptexpertise.com yooz.capturemail@getyooz.com sur le document)

\Dossier « Toldentify » si I'identification est impossible ou douteuse /




UOOZ W YoozBox

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Avec Yooz Rising, il est nécessaire de réappairer les YoozBox.

® Procédure a suivre: UOOZ Capture )Mestaches Mesexports  Statistiques

Capture ( Toutes mes organisations )

% |
g
Configuration 'fc:c:Hru’) R

< Capture Configuration YoozBox v ( Toutes mes organisations ) C :

:9 La numérisation « connectée plug & play » avec la YoozBox :

Connectée au réseau Internet, la YoozBox fanctionne sans ordinateur, et communigue nativement avec
votre application Yooz. En savoir plus

Fas de resultats

Nom de la Yoozbox b Organisation Type d'image Mombre de fichiers...  Date de la derniére...

© Yooz 2021 - Confidential



UOOZ Vp YoozBox : appairage

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

A/Dpuyez brievement sur le bouton
clignotant sur la droite de la YoozBox.

o

Un code numérique apparait sur lI'écran
de la YoozBox.

Dans la minute qui suit :

Revenir dans Yooz et sélectionner

la (ou les) société(s) destinataire(s) des
documents qui seront numérisés via cette YoozBox
Le type d’image

La personne lié a cette YoozBox (automatique)

Le code PIN affiché sur I’écran de la Yooz box

Configuration YoozBox
Mom * Organisations * Type d'image * Code PIM * Utilisateur ®

Melly Gallet#3772 Insitu 4 Couleur W 02326 Support Technigue N4

© Yooz 20.

Pour finaliser I'appairage, cliquer sur appairer:




YOOz

¢

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

YoozBox : paramétrages

Une fois l'appairage terminé, la YoozBox apparait dans la grille ; cela signifie que tout est OK :

< Capture

D La numérisation « connectée plug & play » avec la YoozBox :

Configuration YoozBox v

( Toutes mes organisations )

Connectée au réseau Internet, Ia YoozBox fonctionne sans ordinateur, et communigue nativement avec votre application Yooz. En savoir plus

1 résultat(s)

Nom de la Yoozbox

Test Administrateur#7740

Organisation

My Company France

Type d'image

Couleur

Nombre de fichiers...

Date de la derniére...

Vous pouvez alors paramétrer les services de la YoozBox si nécessaire (nouveau) en cliquant sur la ligne de tableau :

Configuration YoozBox
Mom *

Organisations *

Type d'image *

Utilisateur *

Test Administrateur£7740

‘ ‘MyCompanyFrance v ‘

Couleur

v ‘

Test Administrateur

v ‘

Services

Mom *

Scan UsB
Autres

EL auto
Commande auto
Avoir VTE auto
Fact VTE [ 2p
Fact VTE [ 1p
Fact VTE auto

Avoir ACH auto

< ¢ < <€ ¢ ¢ < < < (L

++++++++++

Fact ACH / 2p

© Yooz 2021 - Confidential

Type de document *
(2)

(2)

Bon de livraison
(?)

Avoir de vente
Facture de vente
Facture de vente
Facture de vente
Avoir d'achat

Facture d'achat

® Aucun
O Aucun
O Aucun
O Aucun
O Aucun
O Aucun
O Aucun
O Aucun
O Aucun
O Aucun

Options de découpage *

(0] Automatique
@® Automatique
@® Automatique
@® Automatique
@® Automatique
0] Automatique
(0] Automatique
@® Automatique
@® Automatique
0] Automatique

O Toutes les
O Toutes les
O Toutes les
O Toutes les
O Toutes les
® Toutes les
® Toutes les
O Toutes les
O Toutes les

® Toutes les

Mombre de pages

Valider le découpage avant la création des documents

0

Niveau de confidentialité *

- Non protégé
- Non protégé
- Non protégé
- Non protégé

- Non protégé

En

I’
7 \R

o Redémarrage de la YoozBox requis

Datalls

X



Enregistrez vos documents




YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Allerdans mestaches

Affichage automatique du
gooz @l Capture  Mestaches| COMposant « A Faire »

Sinon sélectionner le composant
souhaité (Complets, bloqués...)

) 0 1 0

Sélectionnerle dossiervoulu

En retped > Complets » Bloqués >

A faire

13 / 17 résultat(s)
Crganisation

Rary  MNom
(2) (4]
Facture d'achat FNQSBOOOI1400459393 (BO..
My Company France 13 Facture d'achat 67119018 [HAVAS VOYAGES ..

Google Ireland

Facture d'achat 6407093386 (DELL 5.A)
FA202001270718

Facture d'achat OIPF2019045145 (Open IP)

Facture d'achat 122018 (OUR CLIENT)

0 o o o o

Facture d'achat 10000011529

© Yooz 2021 - Confide

Taux de compl... ~

©©e©®®©®©©®@®

Numéro Yooz

7

8

Tache

Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement

Enregistrement

Signalement

Enregistrement

T 7 ”a A
Rechercher . .
Cliguersurouvrir (ouvre tous) ou

Type de document

Facture d'achat
Facture d'achat
Facture de vente
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat

Facture d'achat

Cliquersurle oulesdocuments a
traiter.

Tiers

BOIRON (BOIRON])
HAVAS VOYAGES NI...
OUR CLIENT (CLIEN...
DELLS.A_ (DELL)
Eurogest (EUROGEST)
Open IP (openIP)
OUR CLIENT (CLIEN._..

Numéro de docum...

FNQSBOOON 40049 .

67115018

202001270718

6407093386

202001270718

OIPF2019045145

122018

10000011529

Date de document h

01/01/2020
15/02/2019
24/05/2019
30/11/2019
02/05/2019

o1/10/2019

31/03/2015



YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz Capture  Mestaches  Mes exports  Statistiques

< Afaire Facture ou avoir d'achat / vente, Enregistrement (n° Yooz )

Document * Ecriture [Standard CSV]

Erreurs v
Champs obligateires non renseignés : Client, Numéro document, Date de
o document, Compte centralisateur, Code de TVA
Le mentant total n"est pas égal 4 la somme du montant de taxe et du montant
de base.

Propriétés v

Nom *

Facture de vente (OUR CLIENT) ‘

Organisation * I Type de document *
My Company France (MCY__.. VJ Facture de vente W ‘
Client Bl centralisateur
v ‘ F v
Date de document Numéro documen

/MM/AAAA

Date de réception

| 30/01/2020 E| r e

Lignes d'écriture comptable

Numéro ligne Date de compta... Référence piéce
1 09/12/2019 TEL 19120011
2 09/12/2019 TEL 19120011
3 09/12/2019 TEL 19120011
4 09/12/2019 TEL 19120011

Calcul dynamique des écritures
par le systeme comptable choisi
pour cette organisation

Informations globales
dont n° Yooz

MYCOMPANY

El‘ L Organisation et type de document désormais visibles surle
formulaire (anciennement: bouton « Modifier »)

Référence ligne
120

120

120

TELOISE

70 Avenue Centrale
34000 Montpellier

ure: INVO041901001144
M (afe e A tacture - 3001202018

Compte
627800
445710
445700
401000

Enregistrement

Rechercher

Boutons d’actions pourterminer
latache

Boutons d’actionsintra
tache

MY CLIENT

Tour Crystal

rue Henri Regnault

92075 LA DEFENSE CEDEX
France

v/

libellé

FA TELOISE du 09/12/19
FA TELOISE du 09/12/19
FA TELOISE du 09/12/19
FA TELOISE du 09/12/19

<>l

|0\‘ = P e Comptable Etendu v
oom 0O

'

Boutons d’actions
de I’afficheur PDF

Débit
34170,00

6834,00

41004,00

Crédit

6834,00
34170,00

41004,00



UOOZ 0 7 2 Autres actions

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

S
QoM QO
' [ ] asquer la chronolegie avancée
Fermer [ Triinsférer... i Mssquerls chronclos -
A o -

I R : . -
29/09/2019 22:42 Création du document
u
|
Blocage v 20/09/2019 22-43 g Yoozing

Cause de blocage *
" Mode Portrait, Paysage 29/09/2019 22-43 é Annulation du processus - Documents divers et variés
__ o ou Mixte (Isoversion précédente)
Description du blocage e
, . Modification du type de document  Comptable
[l / .
30/09/201915:42 @ e etfou de I'organisation - Client
i / jE- Annulation du processus - Facture ou avoir dachat
Commentaires v 30/09/2019 15:42 e AL p /
e Cette prestation n'est pas encore coomplétée Commentaire - Eacture ou avoir
. P, 30/09/2019 18:09 e d’achat [ vente - Enregistrement - Clqmptable
Comptable Client 30/09/2019 18:09 T Enregistrement, Client
2]
Do
Numéro Yooz Nom Type de document

12 Avoir d'achat

Nouveau regroupement

© Yooz 2021 - Confidential



UOOZ o //;; Aides a la saisie

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Afaire Facture ou avoir d'achat / vente, Enregistrement (N°Yooz8) Cliquersurle drapeau pouroptimiserla

fiche fournisseur/ dossier

Document * Ecriture [Standard CSV] :

00

o Champs obligatoires non renseignés : Compte centralisateur, Code de TVA

Propriétés v DellSA Sarhiore ot ‘+': créerun élément de référentiel
Nom * 80 Quai Volwire Service client
Facture d'achat 6407093386 (DELL S.A) | T - i
rance

Tél Standard: +33 (0) 1.804020.00  SIRET 351 5.

Organisation ¥ M Type de document * :
Fax: +33 (0) 1.80.£520.01

I My Company France (MCY_... v l Facture d'achas v ’ Internet: yooi.aell fr

Fournisseur * . ympte centralisateur *

I DELL S.A. (DELL) v l | v ’ Allasse de livraison

Date de document * Numéro document * A Elé ts utilisé 5 tlisté haut

I 20/02/2019 ml 6407093386 ‘ MYCOMPANY ements utilises recemmentliistes en nau
— 70 Avenue Centrale

Date de réceptio Date d'échéance 34000 Montpellier

l 31/01/2020 = |

Montant de base *

= e Facture N° : 6407093386 Code client : FR54382¢
¢ Compte Q
Mol , - Votre référence [
s O AR Recermment utilses Référence de l'offre 36082659 [
921,24 | LOCATIONS DIVERSES (708320) MyFinancials PIN/Mon 9720 1 e i e .
I: compte MyFinancials J Crayon: Modifierun élément de référentiel
Autressuggestions Bordereau d'expédition 0 F
Acompte Investissement (238000) Date d'expédition 20/02/2019

Conditions de paiement Paiement a la commande
Affranchissements (626100) pa

Allocations Retraite (648100) Code

. o articla Noeerintian m
Assurance Responsabilité civile (6163 w
ngn Assurances Automobiles (616200)
g Assurances Incendie & Vol (616100) Montant de base * | Code de TVA Montant de taxe * Montant total * | Libellé *
< _ I
% + v A , 767,70 153,54 921,24 FA DELL du 20/02/19
o
5
S 767,70 153,54 921,24
S
©



UOOZ 0 G % Calculs dans I’écran d’enregistrement

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Nom *
| Facture d'achat 6407093386 (DELL S.A.) ‘ = u "
Organisation * M Type de document *
[y comporyFrance Y. v | [Focure dacnac v ] )tal H I Click & Recotoujours opérationnel en sélection
IFZE:LS:V(DELL) V-I g . . ou multi-sélection (addition automatique surles
— Ere— R o montants multi lignes)
| 20/02/2019 = | |6407093386 ‘ ‘h 'e H l
Date de réception * Date d'échéance . . a —_— -
| 31/01/2020 = | | 1/ A ) ‘
| 767,70 | | 153,54 ‘
Montant total * Devise * ’
|9z‘v,24 | Euro (EUR) v ‘ ' /4/
il T.T.C. 921,24
|
—_ N
Ligne(s) facture hors commande &/
Compte * Montant de base = -(D;E de TVA Montant de taxe * Montant total * | Libellé * Centre de colt
+ v |767.7 153,54 921,24 FA DELL du 20/02/19
Calcul dans les zones de saisies: Anoterla
nécessité désormais de préfixer votre formule
avecun signe égal (=) comme dans Excel
Montant de base * | Code de TVA Moptant de taxe * Montant total * | Libellé *

767,70 =767.70*0.2 921,24 FA DELL du 20/02/19

767,70 153,54 921,24

© Yooz 2021 - Confidential



YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Fournisseur Fournisseur

Données d'identification (é&crit sur le

Y00z vous propose...

Siret, EIN, CIF/NIF, ...

document)
Cet élément regroupe des éléments divers
‘ \‘—
Nom Nom
DELL SA | DELL

Siret, EIN, CIF/NIF, ...

Adresse (1ére ligne)

35152822900104 | 35152822900104
Siren, .. Siren, ...
351528229 | 351528229
MNETVA, .. N=TVA, ...

‘ FR20351528229 | FR20351528229

Adresse (1ére ligne)

Adresse (2&me ligne)

QUAI VOLTAIRE

Adresse (2&me ligne)

Code postal Code postal

Ville Ville

Etat Etat

Pays Pays

‘ ~ | France (FR)
N* de téléphone N*= de téléphone
‘ 330180602000 | 0180602000
N® de fax N® de fax

‘ 33180602001

Adresse mail

0180602001

Adresse mai

© Yooz 2021 - Confidential

— + 0%

Accepterlaproposition (désormais unique)

Lesdonnéesen gras ont été lues surle document

4 =. =

Les différences sont surlignées par
des avertissements




UOOZ Vp Regles de validations paramétrables

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Afaire Facture ou avoir d'achat / vente, Enregistrement (N° Yooz 69066)

Document * Ecriture [Standard CSV]
Erreurs v
La date du document est trop éloignée de la date du jour.  Ignorer
Propriétés v T
Mom ™ Possibilité de forcer (ignorer)
Facture d'achat 1812020 (Alcya Conseil) certainesregles (Avertissements)
Organisation * M Type de document *
Manifesta 13 (1000580894) W Facture d'achat '
Fournisseur * I Compte centralisateur *
Alcya Conseil (ALCYA) W Fournisseurs - Achats De Bi... W
Date de document * Muméro document * N/Ri
28/02/2018 E 1812020
Date de réception * Date d'échéance
10/05/2019 | | 3171272018 =
Montant de base * Maontant de taxe *
1100,00 220,00
% Montant total * Devise ¥
ig 1320,00 Euro (EUR) v
5



UOOZ 0 Couleur de surlignage

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

e ]
Couleur de surlignage
00000000

Lier avec d'autres documents...
Ajouter un commentaire . . . . . . .
Exportss

Couleur de surlignage... Modifier »
Afficher ¥
Supprimer...
con sessnscc B
4 résultats
D Rang ™ Muméro Yooz Mom Signalement Tache

1 5292 Facture d'achat 028811 Enregistrement

3 5329 Facture d'achat Enregistrement

4 £335 Facture d'achat055639655319G52G05 Enregistrement

O
2 5330 Facture d'achat Enregistrement
H g
O
O

© Yooz 2021 - Confidential



UOOZ Vp Fonctions avancées de |'afficheur PDF

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Nouveau mode vignette

Gestion du scroll multi pages

o Certificat Rév. 1

Nom DPII - CACHET ELECTRONIQUE
Delivrée par Certinomis - Prime CA

Date de Ia signature 2018.12.05 05:19:24 +00:00

Motif Certification DPII Telecom pour
EDCTraiteMess 1544034262064

Lieu Cergy Pontoise 95300

C Rotation horaire

) Rotation antihoraire

X Ouil de sélection de texte Valable a partir du 2016.12.16 15:41:50 +00:00

W Outil main Valable jusqu'au 2019.12.16 15:41:50 +00:00

Afficher les certificats Verifie

A Le document a évolué depuis la
signature

Fermer

© Yooz 2021 - Confidential



Exportez vos documents




Exporter les documents enregistres
vers la suite comptable

B Avec Yooz Rising, les exports sont désormais gérés de la maniere suivante:

Document Issu de Ia UOOZ @1 Capture  Mestiches Mes Expﬂﬂ'sl 7 Statistiques

production quotidienne :

Document déja exporté
nécessitant un nouvel export: Rechercher ‘:%
7




YOOz

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2021 - Confidential

¢

Exporter (production quotidienne)

B Lancez un export depuis I'espace de travail « Mes Exports »

g 00Z ‘E—I Capture

Mes exports ( My Company France, Facture d'achat )

D)

0

Exports i télécharger »

Mes tiches  Mes exports

0

Exports téléchargés >

Documents disponibles pour I'export

3 résultat(s)

E

MR ETT

Export comptable générique

|:||,

):\

Rechercher
D Hluméro Yooz Nom Organisation Date de planifi... ™ Montant de base Montant total  Devise Date d'échéance
S Facture d'achat 10000011528 (Axellience) My Company France 1465,10 1758,12 Euro
4 Facture d'achat 122018 (BOIRON) My Company France 1600,00 2280,00 Euro
2 Facture d'achat 71270 (Axellience) My Company France 698,87 838,64 Eurc
Information

Vous allez exporter immeédiatement les documents sélectionnés. Souhaitez-vous poursuivre ?

N

N

Non

‘O\‘ a Jal Comptable




UOOZ W Exporter (un document déja exporté) 1/2

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Lancez un export depuis I'espace de travail « Recherche » Q,

B Rajoutez un critere de recherche sur 'organisation (dossier) en cliquant dans le champ de
recherche:

Rechercher

Date de création (Donnée systéme) : Mois 12 derniers mais X |

Récemment utilisés
Date de document
MNuméra Yooz
Organisation

=1

Ti=res

Autres suggestions

Blogué (Blocage)
Bloqué par (Donnée Date de création (Donnée systéme) : Mois 12 derniers mois X Organisatizn: | insitu

Bon de commande [ 0 o
Bon de livraison (Aut nsitu
Catégorie de facture

[[] Estdifférentde

Est vide Est renseigné

© Yooz 2021 - Confidential

Annuler



YOOZy

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2021 - Confidential

Cliquer sur rechercher pour
afficher les documents:

Exporter (un document déja exporté) 2/2

Sélectionner le ou les document(s) a
exporter:

Numéro Yooz -l Nom
7343814 Facture d'achar 4097126073

7343813 Avoir d'achat 4097131900

7343812 Facture d'achat 4097107501

e
_E/
Py

Note: si vous ne savez pas quel
export choisir, contacter le
support dédié pour clarification
(cet écran sera revu)

Cliquer sur exporter:

Sélectionner le bon export et cliquer
sur Exporter
Exporter

Choisir un export ®

QUADRA de Domaine De Juillac + 16 _.. A4

O Tous les documents vérifiant les critéres

Uniquement les documents sélecticnnés

Annuler




UOOZ 0 Récupérer un export

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @I Capture  Mestactes  Mes exports |Rluges g Ooz @I- Capture Mes tiches Mes exports Plus v
e s e
Mes rts
Bloquées > (G Asuivre ¥ [
Filtrer par : <

Organisation 0 0 3| Exports A télécharger >
| v | 8 résultats
Type de document Afaire >
Date 4 Nom Export Taille
07/10/2019 10:34:01  export_1999092433_CEGID_UNIVERSAL 157.. EXPORT TRA 9.69KB
Exports préts & télécharger. 07/10/2019 10:34:01  export_1000590083_CEGID_UNIVERSAL 157... EXPORT TRA 4.55K8
Cliquer sur le fichier voulu pour 07/10/201910:24:00  export_1000361280_CEGID_UNIVERSAL_157... EXPORT TRA 455KB
le télécharger SEEE— 07/10/2019 10:34:00  export_1995040505_CEGID_UNIVERSAL_157... EXPORT TRA 455KB
07/10/2019 10:34:00  export_1000580804_CEGID_UNIVERSAL_157.. EXPORT TRA 12.93KB
07/10/201910:33:55  export_1999153853_CEGID_UNIVERSAL_157.. EXPORT TRA 455K8
07/10/201810:33:58  export_1000319496_CEGID_UNIVERSAL 157.. EXPORT TRA 121.85KB
05/10/2019 12:36:51  export_ 1000580894 CEGID_UNIVERSAL 157.. EXPORT TRA 4.55K8

Exports téléchargés >

Pas de resultats
Les exportsdéjatéléchargés
peuvent étre consultés et Date 4 Nom Export Taille Date de télécharge... Téléchargé par

retéléchargésici —

© Yooz 2021 - Confidential



Recherchez vos documents




eI
UOOZ ¢ W) Rechercher

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @I Capture  Mestiches  Statistiques Pourallerdansla page dédi¢e ala | Rechercher ﬁ’# ¥ P e

recherche, cliquersurlaloupe

Rechercher W

I §_ rechercrer |
. cliquerdanslazone pourvoirapparaitre les

BECEMEnt IENeES criteres de recherches

Date de document
Numéro Yooz
Organisation

Tiers
Date de document: Valeurs e période contextuelle L - O A
valeurs CNre...cL. Feriode contextuslie Vvaleurs Cntre...eL... Période contextuelle
Inférisur 3 v 06/08/201 | X
Jour W Courant A
U/MM/AAAA | X
Frécédent
- Courant I
Estvide Est renseigné @ Reinitialiser
Suvant

Annuler m
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UOOZ ¢ = :/ Rechercher

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @I Capture  Mes taches  Plus v o I 4 P e Cyril Livet
Rechercher w o
Date de document : Inférieur & 06/08/2019 X Type de document : Facture d'achat X Tiers: Shw X
~_ Lancementde larecherche unefoisles
criteres spécifiés
217 resultats ‘ Quvrir | ‘ Exporter |
[] MuméroYooz & Nom Appel et ajout de favoris Date de document Montant total  Tac
5333 . 1787,95
O Favoris :
O 5084 ‘ 1336,93
Ajouter... Actions surles documents trouvés
| 5082 | 2121,40
O 5078 o, 1709,35
O 5077 826,79
test 1
| 5076 1490,40
test 2
| 5075 )
Favoris
0 5074 . Annuler
5086
I:I Mom
4920
O SBV test] X
- O 4904
E O 4869 Facture d'achar 9940685879 (Sbv) 29/08/2019 O &% misz disposition dautres utilisateurs
f | 4793 Facture d'achat 99A0680039 (Shv) 12/08/2019
% [ | 3 ——— = ar . P T s Bmm lmm an 2 am
o



UOOZ W Rechercher

Cloud P2P Automat ion. Easy. Powerful. Smart.

B Astuce : pour avoir des temps de réponses rapides, nous préconisons de
conserver le critere « Date de création (Donnée systeme) : Mois 12 derniers
mois »

< Rechercher

Date de création (Donnée systéme) : Mois 12 derniers mois X Type de document : Aveoir d'achat ou 3 autre(s) X
Organisation : Insitu X '}ﬁ' X




Créez un dossier et
importez vos référentiels




UOOZ 0 Créer / Ajouter un dossier

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques ‘Rechercher ‘O\‘ o p A’ . Grégory Mignon v

UOOZ )

Réglages

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

Im| r une liste... . s —
porter une liste Ajouter une organisation... — 1

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés a tous les réglages de votre application

M organisations >

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Qui?

ﬁ Réles >

Liste des réles et définition des permissions associées

- Groupes d'utilisateurs >
S  utilisateurs >
‘= Ré&férentiels >

Accés a toutes les données manipulées et référencées dans votre application

XA Interopérabilité >

Imports, exports, services distants, ...

Q Paramétres b

© Yooz 2021 - Confidential




UOOZ % Importer une liste (données référentielles

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz .f Capture  Mestaches  Mes exports  Statistiques ‘Recherdrer ‘Q‘ o P _’ ~ Grégory Mignon v

Réglages

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

Importer une liste... . N
Ajouter une organisation...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés a tous les réglages de votre application

M organisations >

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Qui?

ﬁ Réles >

Liste des réles et définition des permissions associées

- Groupes d'utilisateurs >
S  utilisateurs >
‘= Ré&férentiels >

Accés a toutes les données manipulées et référencées dans votre application

XA Interopérabilité >

Imports, exports, services distants, ...

Q Paramétres b
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UOOZ W Importer une liste (données référentielles)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Importer

O

Faire glisser ici un fichier pour initialiser I'assistant d'import ou

Importer le fichier rempli

Sélectionner un fichier

Téléchargez un modéle de référence de fichier a importer pour vous assurer que
votre propre fichier sera importé avec succés

, , s . Telécharger les modeéles
Récupérez le modele a remplir

ICI
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UOOZ W Importer une liste (données référentielles)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Importer
Fichier

Referentiel OK.csv

Configuration de I'import *

Choisissez le dossier
=Y concerné

Organisation *

Pharmacie Online v

Référentiels

Mom Contenu
: : :— | Plan comptable général Comptes de Pharmacie Online
Vl_suallsez ce que vous = | Fournisseur Fournisseurs de Pharmacie Online
alimentez g Profil de taxe Taxes de Pharmacie Online
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UOOZ W Votre avis est important pour nous !

. Easy. Powerful. Smart.

B Aidez-nous a améliorer cette session de formation en remplissant ce questionnaire de
satisfaction:

B Merci !


https://fr.surveymonkey.com/r/laformationYooz?Contact_owner=%5bContact_owner_value%5d

Questions / Réponses




