Formation Yooz Rising — Expert Edition
Utilisateurs Existants

Module Administrateur : administrez et
déployez la solution Yooz Rising en 1
heure

www.getyooz.com



UOOZ ol Objectif et plan de la formation

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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B Objectif de cette formation

B Fournir les connaissances permettant de maitriser I'administration de la nouvelleinterface Yooz Rising

B Plan de la formation

® Comment se connecter

®m Découvrez les tours guidés et |'assistance Yooz tout au long de votre expérience
B Créez les acces utilisateurs pour vos collaborateurs et pour vos clients finaux

B Gérez les roles des utilisateurs(principes, personnalisation, création)

m Créez vos groupes d’utilisateurs

B Gérez les données (champs obligatoires, activation de données personnalisées)
m Créez un dossier et importez vos référentiels

B Gérez les référentiels (dédiés, partagés ou globalisés) associés a vos dossiers

B Paramétrez les exports des écritures comptables (codes, format, libellé de I’écriture)
B Paramétrez la capture omnicanal (module CaptureMail+, YoozBox)

m Session Q/R



Se connecter




UOOZ ol Se connecter depuis Yooz Rising

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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Relancer la réception des identifiants
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" Se connec

c

ter @ yooz X +
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Heureux de vous revoir !

Nom d'utilisateur ou courriel

‘ gregory.mignon@getyooz.com ’

Mot de passe
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o 0 » o ¢ D Tsur16838 ¢ >

Boite de réception x E

Bienvenue dans l'application Yooz !

notification@getyooz.com via sendgrid.net 14:46 (ilya O minute) Yy 4=

Amoi +
Bonjour

Un compte Yooz vient d'étre crée avec votre courriel. Sivous étes a l'origine de cette requéte, veuillez cliquer sur le lien ci-
dessous afin de vérifier votre adresse de courriel et créer votre mot de passe

Suivre ce lien

Réception des identifiants

Vous devez changer votre mot
de passe.

Nouveau mot de passe

Yooz gy

Confirmation du mot de passe

Ce lien expire dans 720 minutes.

Vous souhaitant une agréable expérience avec l'application Yooz.

[Message tronqué] Afficher l'intégralité du message

4. Répondre ®» Transférer

Suivez les instructions

suivantes: Mettre a jour votre __,/
mot de passe

Soumettre
» Cliquez ici

Votre compte a été mis a jour.

« Revenir a I'application




UOOZ Vp Se connecter par le site de Yooz

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

. | < C & getyooz.com/fr/

f
Centre d'aide || Login | FR v Essai gratuit

Solutions ERP connectés Tarifs Ressources Articles ¥ A propos v

A

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Bienvenue sur votre application Yooz !

— Pour vous connecter a Yooz, choisissez votre localisation et entrez
votre adresse e-mail d'utilisateur.

O USA
® Europe

Email*

© Yooz 2021 - Confidential



UOOZ W Acces

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Avec le role d’administration ou au moins une permission donnant acces a la configuration de certains

réglages, vous pourrez accéder aux parametres d’administration (réglages) depuis I’écran de paramétrage
général disponible en haut a droite de I'écran.

gooz @:’ Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques Rechercher Qx| A _‘_. Grégory v

B Principaux roles permettant I'acces aux paramétrages: Administrateur ou Comptable étendu

B A noter: le nombre de sous-menus de I’écran réglages dépendra de vos rbles et de vos permissions. Par exemple, un administrateur
verra tout mais un comptable étendu n’aura acces qu’aux paramétrages fonctionnels

© Yooz 2021 - Confidential



Découvrez les tours guidés et |'assistance Yooz
tout au long de votre expérience




Tours guideés

YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

1
UOOZ Capture| Mestaches| Mesexports  Statistiques ‘o\‘ e} ‘_ F,_’ ~ Grégory Mignon v

Mes taches ( Toutes mes organisations ) Prendre I'identité...
D 0

‘ Rechercher

2 2 O Bénéficiez de Tours guidés a votre premiére connexion pour Centre d'aide...

chaque espace de travail et chaque fonction importante
IS | Tour guidé... 2

© Yooz 2021 - Confidential

Enretard > Complets > Bloqués > (capture, mes taches, enregistrement, mes exports,
recherche, ajoutd’une organisation, ...) YoozUniversity
Afaire >
10 / 26 résultat(s) Parrainer un ami...
Organisation Mon profil..
D Rang Nom Taux de complétude  Tache Signalement Type de document Tiers
Brasserie Tabac L'Europe a 156 da t
D Facture d'achat 19003108 (Sed) @ Enregistrement Facture d'achat Sed ( U © deconnecter
Ma Startup 4] D Facture d'achat 203126012 (Arkopharma La... @ Enregistrement Facture d'achat Arkopharma Lab Ph.. 203126012
No Touch (10 D Facture d'achat 20012236841720 (401bouyg... @ Enregistrement Facture d'achat 401bouyguesteleco... 20012236841720
o D Facture d'achat 008103483 (401carref) @ Enregistrement Facture d'achat 401carref (CARREFO... 008103483
Pharmacie Online
D Facture d'achat 1502336523 (Kpmg) @ Enregistrement Facture d'achat Kpmg (401KPMG) 1502336523
Unified Coaching e (| Facture d'achat 3180016801 (Vinci Facilities) O] Enregistrement Facture d'achat Vini Facilities (401V... 3180016801
D Facture d'achat 13860013486614BF (401carr... @ Enregistrement Facture d'achat 401carref (CARREFO... 13860013486614BI
D Facture d'achat 49484248 (Brake) @ Enregistrement Facture d'achat Brake (401BRAKE) 49484248
D Facture d'achat 06042020 (Orange) @ Enregistrement Facture d'achat Orange (FORANGE) 06042020
D Facture d'achat AEUINVFR201998318401 (A... @ Enregistrement Facture d'achat Amazon Fr (401AMA... AEUINVFR2019983




UOOZ @ Tours guideés

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

. Laurent de Yooz

Bonjour Gregory MIGNON

Nous allons vous faire découvrir comment ...

v

finaliser le traitement de vos documents.

© Yooz 2021 - Confidential




YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

L’assistance Yooz - Tchat et FAQ

YOOZ Gy copwre

D 0
Enretard »

Afaire >

10 / 26 résultat(s)

Organisation

Brasserie Tabac L'Europe
Ma Startup

No Touch

Pharmacie Online

Unified Coaching

Mes taches

Mes taches ( Toutes mes organisations )

22

Complets »

Mes exports

oooo0o00o0ooooo

Rang

Statistiques

0

Bloqués >

Nom

Facture d'achat 19003108 (Sed)

Facture d'achat 203126012 (Arkopharma La...

Facture d'achat 20012236841720 (401bouyg...

Facture d'achat 008103483 (401carref)
Facture d'achat 1502336523 (Kpmg)

Facture d'achat 2180016801 (Vinci Facilities)

Facture d'achat 13860013486614BF (401carr...

Facture d'achat 49484248 (Brake)

Facture d'achat 06042020 (Orange)

Facture d'achat AEUINVFR201998318401 (A...

Taux de complétude

CORECRECRECRECOREC R CORECORECRC)

Téche

Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement

Enregistrement

‘ Rechercher

Signalement

Type de document

Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat

f

Tiers

Sed (SED)

Arkopharma Lab Ph...
401bouyguesteleco...

401carref (CARREFO...

Kpmg (401KPMG)

Vinci Facilities (401V...

401carref (CARREFO...

Brake (401BRAKE)

Vous pourrezaccédera un
tchat eta uncentre d’aide
depuis cette bulle qui sera

présente surtousles écrans

‘O\‘ o I | _4_’ = Grégory Mignon v

c

Ouvrir

Numéro de docum..

19003108
203126012
20012236841720
008103483
1502336523
3180016801
13860013486614BI
45484248
6042020

EUINVFR2019983

© Yooz 2021 - Confidential




UOOZ W L’assistance Yooz - Tchat et FAQ

Cloud P2P Automation. Easy. Powerfu I. Smart.

Bonjour Gregory MIGNON  *

300
- s R > e
.!

- Centre d’aide - F.A.Q S




YOOz

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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¢

L’assistance Yooz — FAQ et YoozUniversity

D

YOOZ

0

Enretard >

Afaire >

Capture  Mes taches

22

Complets >

10 / 26 résultat(s)

Organisation

Brasserie Tabac L'
Ma Startup

No Touch
Pharmacie Online

Unified Coaching

Europe

Mes exports

oooo00o0000o0o o

Rang

Statistiques

0

Bloqués >

Nom

Facture d'achat 19003108 (Sed)

Facture d'achat 203126012 (Arkopharma La...

Facture d'achat 20012236841720 (401bouyg...

Facture d'achat 008103483 (401carref)
Facture d'achat 1502336523 (Kpmg)

Facture d'achat 3180016801 (Vinci Facilities)

Facture d'achat 13860013486614BF (401carr...

Facture d'achat 49484248 (Brake)

Facture d'achat 06042020 (Orange)

Facture d'achat AEUINVFR201998318401 (A...

Taux de complétude

@0 000 0®©®©® @@

Tache

Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement

Enregistrement

‘ Rechercher

Signalement

Type de document

Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat
Facture d'achat

Facture d'achat

1

‘Q‘ el _“_ 3_’ Grégory Mignon v

Centre d'aide...

T

Tour guidé...

YoozUniversity...

Mes tiches ( Toutes mes organisations ) Prendre I'identité...

Parrainer un ami...

Mon profil...
Tiers

Sed (

Q) Se déconnecter

Arkopharma Lab Ph...
401bouyguesteleco...

401carref (CARREFO...

Kpmg (401KPMG)

Vinci Facilities (401V...

401carref (CARREFO...

Brake (401BRAKE)

Orange (FORANGE)

Amazon Fr (401AMA...

203126012

20012236841720

008103483

1502336523

3180016801

13860013486614B!

49484248

06042020

AEUINVFR2019983




YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

A. Grégory Mignon v

Prendre l'identité...

Centre d'aide...
Tour guidé...
YoozUniversity...
Parrainer un ami...
Mon profil...

(_D Se déconnecter

L’assistance Yooz — FAQ et YoozUniversity

UOOZ [Z Aller sur Yooz

Conseils et réponses de I'équipe Yooz

@ Francais v

Q_ Rech des réponse:

Introduction a Yooz

= . .
. Découvrez l'essentiel sur Yooz
.3 g 20 articles dans cette collection
Ecrit par Gaélle, Laurent et Francois Lacas

Capture et import de factures
\L Ces articles vous aident a maitriser les différentes modes d'import de documents

@ ‘3 27 articles dans cette collection

Ecrit par Gaélle et Laurent

.

© Yooz 2021 - Confidential

YoozUniversity

" Votre portail de formation
continu

Yooz =

YoozUniversity Business Edition
—eer———

ef~._4 UOOZ {; =

Regardez nos derniers replay

Actualités Facturation

Business - Mars électronique 2020

2020 Comment garantin yolre
Trucs & ANtuces poor conformicé Mgale ot
3 B b décider de supprimer k
yooser plus makn
papiet

-




Créez les acces utilisateurs pour vos
collaborateurs et pour vos clients finaux




UOOZ ¢ Création des acces utilisateurs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ@] Capture  Mes taches  Mesexports  Statistiques ‘Re:herche." ‘EQ A “3. Grégory v

Réglages

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

Importer une liste... Ajouter une organisation...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés a tous les réglages de votre application

Ml Organisations >
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations
Qui?

B§ Roles >

Liste des rdles et définition des permissions associges

= Groupes d'utilisateurs b
2 2 utilisateurs >

Référentiels >
Accés 3 toutes les données manipulées et référencées dans votre application

A Interopérabilité >

Imports, exports, services distants, ..

@ Processus >

Q Paramétres 5

© Yooz 2021 - Confidential



UOOZ ¢ Création des acces utilisateurs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Rechercher |Q ‘ ¢ ‘ _A_' Grégory ~

UOOZ @I_“ Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques

Utilisateurs
26 résultat(s) Filtrer les résultats . .
‘ ‘ " Recherched'un utilisateuren -
particulier '
Login A Prénom Nom Créerun nouveau
adrian.crespy@gety... Adrian Crespy prof” ut”isateur
amelielaurensou@... Amélie Laurensou LISte des uti I|Sateurs de]a crees

© Yooz 2021 - Confidential



YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Mes taches  Mes exports

g 0O0Z @l Capture

Statistiques

Création des acces utilisateurs

Rechercher

‘O\‘Q a j Grégory v

Propriétés * Mon compte * Roles Groupes Thémes Espaces de travail m
s .- - ‘r o
Propriétés de lutilisateurs | I v
Prénom * Morm * Adresse mail * i ";'au de confidentialité * Responsable
\ 1
[ & | \ A vy v
'v' E ",
; ‘V
\ \
\ \
\
Li.cl,.donqees L'ongletRoles L'onglet L’onglet L’onglet Espaces de travail
el EEL Lo permet Groupes Thémes permet permetde voirles espaces
un asterlsque* d’ajouterou de permet i accessibles par rapport au Espaces de travail v Enregistrer [
restreindre les d’ajouter personnaliser role(s) sélectionné(s) et de Espaces de travall .
rélesa I"utilisateura I’espace de réorganiserleurordre o .
o . A s 5 ng om
I’utilisateur un groupe travail de grace ala double fleche ;
Iutilisateur 14 Capture
N ) Mes taches
3 Mes exports
§ 4 Statistigues
Mon compte
Avatar
Nom affiché * Langue * Fuseau horaire *

'y

© Yooz 2021 - Confidential



YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

QOOZ @L Capture  Mes taches

L’écran Propriéteés

Mes exports  Statistiques

Rechercher ‘0\ ‘ a l _1’ Grégow e

Propriétés * Mon compte * Groupes Thémes Espaces de travail
Propriétés des utilisateurs v
Prénom * MNaorm * Adresse mail * Niveau de confidentialité * Responsable
| v || v

© Yooz 2021 - Confidential

L’adresse e-mail sera
utilisée pourenvoyera
I’utilisateurcréé ses
identifiants de connexion

Le niveaude
confidentialité est gradué
de 0 a5. Siun document
estimporté avecle niveau
4 etque l'utilisateurale
niveau 3 il ne pourra pasy
accéder. Un utilisateur
avecun niveau 5 pour
acceés a touslesniveaux de
confidentialité

Permetde renseignerun
responsable qui pourra
recevoirles notifications
derelance




YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

L’écran Mon compte

Rechercher

|Q\‘¢ a _. Grégory v

gooz @ Capture  Mestaches Mesexports  Statistiques
gregory.mignon@getyooz.com
Propriétés * Mon compte * Réles Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Paramétres Enregistrer :
Mon compte v
Avatar Réglerle fuseau horaire
Mom affiché * Langue * Fuseau horaire * Permet d'aVOir|'heure
e Grégory v ‘ Europe/Paris ~ |Oca|e de |'Uti|lsate ur |0rS

fr - Frangais

r

desactionsqu’il réalisera

En cliquantsur
cetteicone, je
peux chargerla
photo de profil de
I’utilisateur créé.
La photodoit étre
de proportion
carré, max 19Mo

© Yooz 2021 - Confidential

Le nom affiché peut étre
différentduPrénomet
Nom renseigné dans
I’onglet Propriétés.

Par exemple, ici, je choisis
d’afficheruniquementle
prénom

Permet de sélectionner par
défautlalangue que mon
utilisateurauralorsde sa
premiére connexion. Cette
langue est modifiable par
I’utilisateur parlasuite

sur ses documents




UOOZ ¢ L’écran Roles

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Rechercher ‘ O\ ‘ ¢ _. “;' Grégory e

gooz @I Capture  Mestiches Mesexports  Statistiques

gregory.mignon@getyooz.com
Propriétés * Mon compte * Roles Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Paramétres Enregistrer :
Role utilisateurs v
Rdle Limité & certaines organisations ?
+ v Collaborateur \ Brasserie Tabac L'Europe ou Ma Startup X v

=+ ¢ Opérateur

=+ \r  Contréleur i vide aucune limitation
(I:olequ\eje Vindiqueici aquelles Réles attribués par les groupes v
onnea S .
e organisations je donne Rile Limité & certaines organisations ? Groupe d'Utilisateurs V.
Iutilisateur . A
. acces pource role. Par
(plusieurs .
. exemple, acces
réles . . :
- uniquement aBrasserie
Tabac L’Europe et Ma
Startup pour

I’enregistrement mais
acceés a tous lesdossiers (si

V'de,) pourlacapture Sij’aiintégré |'utilisateuraun ou plusieurs groupes (voir écran suivant), je
(Opheratﬁur) etla pourrai également visualiser les accés obtenus par’adhésion a ce groupe en
recherche de documents cliguantsur ¥ delafenétre « Rélesattribués parles groupes » juste en

(contrleur) dessous de Roles utilisateurs

© Yooz 2021 - Confidential



Résumeé des roles standards

YOOZy

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Agent de capture Découpage (si initié par lui) Importer, configurer une YoozBox Capture
Opérateur Enregistrement des documents Editer les informations des documents Mes taches
disponibles dans les taches Recherche
Comptable Enregistrement des factures et avoirs de ventes et Importer, supprimer, exporter, lier Capture
d’achats Mes taches
Editer les informations des documents Mes exports
Découpage (si initié par lui) disponibles dans les taches Recherche
Comptable étendu Non Identiques a celles du comptable + I'acces Capture
aux paramétrages fonctionnels (référentiels, Mes taches
exports, ...) Mes exports
Recherche
Configurer
Controleur Non Visualisation et téléchargement de Recherche
documents
Administrateur Non Tous les paramétrages Recherche

© Yooz 2021 - Confidential

Configurer



UOOZ 0 L’écran Groupes

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @_1 Capture Mes taches Mes exports Statistiques Rechercher ‘0\ ‘ ¢ A _‘_’ Grégory v
gregory.mignon@getyooz.com
Propriétés * Mon compte * Réles Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Paramétres :

Groupe d'Utilisateurs

=+ w Collaborateurs pour les Pharmacies

Siun groupe d’utilisateurs a été créé, vous pourrez alors associersivous le
souhaitezle nouvel utilisateuraun ou plusieurs groupes. Voir le chapitre
concernantlacréation de groupes

© Yooz 2021 - Confidential



L’écran Délégations

YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

‘O\‘Q a _3 Grégory v

gooz @“1 Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques Rechercher
gregory.mignon@getyooz.com
Propriétés * Mon compte * Roles Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Paramétres :
Délégations v
Pas de résultats m
Statut Nom Utilisateurs délégués  Groupes délégués Réles délégués Date de début Date de fin Période Portée Auteur derniére mi... Date derniére mise... 4

L'onglet Délégations permet de créerune délégation connue al’avance pour cet
utilisateur. Parexemple, I’utilisateur sera absent tous les Mercredis aprés-midi

© Yooz 2021 - Confidential

Périodicité de la délégation

Date de début * Date de fin*

Heure de début *

Heure de fin *

MYMM/AAAA E | LIMM/AAAA

E ‘ | hh:mm

v | |h.'".l'mm

Requiz

>
Périodicité /.

Tous les mercredis

Propriétés de la délégation v
tom* Périodique Restreinte Liste de délégués *
v




UOOZ ¢ L’écran Themes

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Rechercher ‘ 0\ ‘ ¢ ‘_. _:’ Grégory e

gooz @_ Capture  Mestaches Mesexports  Statistiques

gregory.mignon@getyooz.com

Propriétés * Mon compte * Réles Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Parametres Enregistrer :

Thémes

QOOZ @_ Lorem ipsum ag QOOZ @_ Lorem ipsum as QOOZ @_ Lorem ipsum as QOOZ @_ Lorem ipsum as

Lorem Ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum e H Lorem ipsum Lorem ipsum e H Lorem lpsum Lorem ipsum Lorem Ipsum 0 H Lorem lpsum  Lorem ipsum 0 H
Lorem ipsum  Lorem ipsum  Lorem ipsum * Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem ipsum * Lorem ipsum  Lorem ipsum  Lorem ipsum * Lorem ipsum  Lorem ipsum  Lorem ipsum *
Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum 0 : Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem ipsum o : Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem ipsum 0 : Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum 0 :

Lorem ipsum Lorem ipsum n Lorem ipsum Lorem ipsum n Lorem ipsum Lorem ipsum m Lorem ipsum Lorem ipsum n

QOOZ @_ Lorem ipsum agx QOOZ@L Lorem ipsum al UOOZ@_ Lorem ipsum asx

Lorem Ipsum  Loremipsum Loremipsum (@) 3 Lorem lpsum  Lorem ipsum (@)

Lorem ipsum  Lorem ipsum * Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem ipsum * Lorem ipsum  Lorem ipsum  Lorem ipsum *

Lorem ipsum  Lorem ipsum 0 : Lorem ipsum Lorem ipsum  Lorem ipsum o - Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem Ipsum o :

Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum “ Lorem ipsum Lorem ipsum “

Cetécran me permet de personnaliser le théme que je souhaite pour|’utilisateur. Il est possible de modifierles droits d’un utilisateur pour qu’il ne puisse pas changerle théme qui sera personnalisé
ou au contraire permettre al’utilisateur de personnaliser son profil
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UOOZ 0 L’écran Espaces de travail

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ @_1 Capture Mes taches Mes exports Statistiques Rechercher ‘O\‘ Q a _! Grégory v
gregory.mignon@getyooz.com
Propriétés * Mon compte * Roles Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Paramétres :

Espaces de travail
Rang Nom
1 TJ, Capture
2 hes taches

3 Mes exports

4 Statistigues

L'onglet Espaces de travail permet de voirles espaces accessibles parrapportaurole(s) sélectionné(s) et de réorganiserleurordre grace a la double fleche qui permet
de déplacerle rang d’une valeur

Espace s de travail

Rang Nem

1/ Mestaches
7 Capture
3 i l'_'I\PUI (83

4 Statistiques
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @I- Capture

© Yooz 2021 - Confidential

Mes taches
gregory.mignon@getyooz.com
Propriétés *

Mon compte *

Permet de sélectionnerle type
d’affichage fournisseur par défaut
(Code—Nom, ouNom —Code)

Mes exports

Roles

Statistiques

Groupes Délégations Thémes Espaces de travail Parameétres

Vous pouvez ici personnaliser les paramétres de |'application pour cet utilisateur

Affichage

Personnalise lamaniére dont sont
envoyées les notifications

A Notifications

Mode de réception, fréquence de réception, droit & la déconnexion... Y

L’écran Parametres

|0\‘¢ a _’ Grégory v

‘ Rechercher

e

/

Vous pouvez ici personnaliser les paramétres de I'application pour cet urilisateur

< Parametres
‘ Notifications

Mode de réception, fréguence de réception, droit & la déconnexion...
Paramétrage des notifications par niveau d'importance

[

Communication applicative
Message d'information générale, Marketing, ...

Information

Import réussi, __.

Message
Fil de discussion {cf. commentaire au niveau du formulaire)

Avertissement

Probléme mineur détects

@ b W ©

Erreur
Probléme majeur détecté
A Critique

Probleme critique détecté

Droit a la déconnexion
Ne pas recevoir de netifications en dehors de I'application {email, ...)

Activé >




Geérez les roles des utilisateurs




UOOZ W La fonction des Roles utilisateurs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

M Les roles:

B Déterminent les espaces de travail visibles (Capture, Mes taches, Mes exports, Statistiques).
B Déterminent les actions autorisées (ex: capturer, supprimer, consulter, enregistrer, exporter, ...).

B Déterminent quelles actions d’enregistrement sont possibles :
- Les « comptables » sont destinataires des taches sur les factures.

- Les « opérateurs » sont destinataires des taches sur les documents divers et variés (autres documents que
factures).
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Rappel des Roles utilisateurs standards

YOOZy

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Agent de capture Découpage (si initié par lui) Importer, configurer une YoozBox Capture
Opérateur Enregistrement des documents Editer les informations des documents Mes taches
disponibles dans les taches Recherche
Comptable Enregistrement des factures et avoirs de ventes et Importer, supprimer, exporter, lier Capture
d’achats Mes taches
Editer les informations des documents Mes exports
Découpage (si initié par lui) disponibles dans les taches Recherche
Comptable étendu Non Identiques a celles du comptable + I'acces Capture
aux paramétrages fonctionnels (référentiels, Mes taches
exports, ...) Mes exports
Recherche
Configurer
Controleur Non Visualisation et téléchargement de Recherche
documents
Administrateur Non Tous les paramétrages Recherche

© Yooz 2021 - Confidential
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UOOZ ¢ Gestion des Roles existants

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ@] Capture  Mes taches  Mesexports  Statistiques ‘Re:herche." ‘EQ A “3. Grégory v

Réglages

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

Importer une liste... Ajouter une organisation...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés a tous les réglages de votre application

Ml Organisations >

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Qui ?
2 — E Réles 5
Liste des riles et définition des permissions associées
= Groupes d'utilisateurs 5
2 utilisateurs >

Référentiels >
Accés 3 toutes les données manipulées et référencées dans votre application

A Interopérabilité >

Imports, exports, services distants, ..

@ Processus >

Q Paramétres 5
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UOOZ ¢ Gestion des Roles existants

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques

9 résultat(s) Filtrer les résultats . Recherched’unrdle en particulier
Nom T  Code
Accrédité suppression de documents YZ DOCUMENT DEL...
Administrateur YZ_ADMINISTRATOR
Liste desréles existants, qui regroupe
Agent de capture YZ_CAPTURE_AGENT la liste des roles systémes mais aussi
Comptable YZ_ACCOUNTANT desrblescreés.
Lesroles systemesontun code
Comptable étendu YZ_EXTENDED_ACC... précédé deYZ_
c Al 7 CONTROLLER Il est possible de changerles noms
ontroleur - d’unrdle systéme (parexemple
Gestionnaire achats YZ_PURCHASING renommer comptable par
collaborateur)
Opérateur ¥Z ENTRY CLERCK

Trésorier ¥Z_TREASURER
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UOOZ ¢ Modifier un ROle existant

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques

9 résu Iltat(s) Filtrer les résultats

Nom T Code 2

Administrateur YZ_ADMINISTRATOR Propriétés * Permissions * Enregistrer B

Agent de capture YZ_CAPTURE_AGENT 1 . R
Propriétés des roles v
Comptable YZ_ACCOUNTANT | cooer i
Cliquersurle YZ_ACCOUNTANT Collaborateur ‘

Comptable étendu YZ_EXTENDED_ACC... role a ot

e Y
Contréleur YZ_CONTROLLER modifier
Gestionnaire achats YZ_PURCHASING

) Il est possible de changerle nom.

Operateur YZ_ENTRY_CLERCK Le code d’unrole systeme n’est pas

Trésarier YZ_TREASURER modifiable
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UOOZ o Permissions associées a un Role

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Propriétés * Permissions * -

Permissions associées au réle

= 3 .. .
v ' Paramétrage Groupe de permissions partiellement

v B pocument . accordé
Ajouter une ligne dans un bloc multiligne

Envoyer le fichier par email
Exporter

Lier avec d'autres documents
Madifier

Modifier I'organisation

Groupe de permissions accordé
intégralement 'l.,nl"r

Modifier la valeur d’une donnée

Modifier le type de document
Modifier les données des documents en ignorant les processus
Modifier les valeurs d'un bloc

Supprimer Groupe de permission non accordé l

Supprimer les liens avec d'autres documents
Supprimer une ligne dans un bloc multiligne,

Télécharger le fichier original

00000000000

Voir I'écriture comptabls

B tiements d'un ré%

Fichiers <%
@ Importer

W

Permission unitaire non accordée l

<

W

O Groupes d'utilisateurs <

<

=2 Organisations

Accéder a l'interface d'administration =

Créer Permission unitaire accordée

Modifier
Restaurer

Supprimer

000000

Visualiser

> O parametres
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Créer un Role

YOoOZy

Réglages

Capture

Mes taches

Mes exports Statistiques

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

‘ Rechercher

‘EQ a “3. Grégory v

Importer une liste... Ajouter une organisation...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés a tous les réglages de votre application

Ml Organisations

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Qui ?

B§ Roles

Liste des riles et définition des permissions associées

= Groupes d'utilisateurs

2 utilisateurs

Référentiels
Accés 3 toutes les données manipulées et référencées dans votre application

A Interopérabilité

Imports, exports, services distants, ..

@ Processus

Q Paramétres




YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Uooz @[’ Capture

Riles

11 résultat(s)

MNom

Accrédité suppression de documents
Administrateur

Agent de capture

Client

Client avec accés GED

Collaborateur

Collaborateur étendu

Contrdleur

Gestionnaire achats

Opérateur

Trésarier
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Mes taches

Plus

Fiftrer les résultats

Code

YZ_DOCUMENT_DEL. .

YZ_ADMINISTRATOR
YZ_CAPTURE_AGENT
CLIENT

CLIENT_GED

YZ_ACCOUNTANT

YZ_EXTENDED_ACC. ..

YZ_CONTROLLER
YZ_PURCHASING
YZ_ENTRY_CLERCK

YZ_TREASURER

Créer un Role




UOOZ ¢ Créer un Role

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ@‘ Capture  Mestaches  Plus v Q& A _4' Grégory v

Propriétés * Permissions * m

Propriétés des réles v
Code ® Mom *
CLIEMT Client avec Capture uniquement

Donnerun nom qui vous permettrade

Indlqu_er le code que vous repérerfacilementles spécificités du role
souhaitez que vous étesentrain de créer
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UOOZ 0 hoisissez les permissions que vous accordez a ce Role

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Rechercher | O\ | ¢ ‘_. _:' Grégory e

gooz @_ Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques

Propriétés * Permissions * m 2

Permissions associées au role v ¢
v B Paramétrage 1
> O pocument
> O flements d'un référentiel

Cliquezsurcréer, ce role est maintenant
disponible pourvos utilisateurs existants
et/oua venir

v & Fichiers Accordez les permissions que vous
© Importer p— souhaitezattribuerace nouveau
> Od Groupes d'utilisateurs role

> O Organisations

> O parametres
> O processus
> O réferentiel
> O réles
> O Type de référentiel
> O Types de document
> O utilisateurs
@ Accéder & I'interface d*administration
@ Gérer le niveau de confidentialité des utilisateurs
€ Gérer les traductions
@ Restreindre la visibilité d'un élément de référentiel
v B personnalisation
> O Composants
> O Espaces de travail
> O Grilles
v B mon profil
& Gérer mes délégations
@ Modifier I'ordre des espaces de travail
@ wodifier le profil de I'utilisateur
@ Personnaliser le theme
> O visualisation
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B On peut gérer les droits utilisateurs ainsi:

Utilisateur Groupe \ Role x
Role y
Utilisateur \ Role x
Role y

M || est possible d’accorder des permissions a un utilisateur mais aussi de lui faire bénéficier
d’autres permissions a travers un groupe.

© Yooz 2021 - Confidential



Créez vos groupes d’utilisateurs




UOOZ W Notions sur les Groupes d’utilisateurs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Un Groupe d’utilisateurs est une notion permettant de gérer en une opération un ensemble d’utilisateurs
qui ont les mémes attributions.
m Cela permet d’effectuer un paramétrage « groupé » en une seule opération.
B Exemple:
Dans I'application il y a 9 utilisateurs pour les dossiers de Pharmacie.
Il y a possibilité d’affecter le role « Comptable » a chaque utilisateur en 9 opérations.

Ou grace au groupe d’affecter le role « Comptable » contenant les 9 utilisateurs, en 1 opération.

B Le Groupe d’utilisateurs permet également d’affecter un manager a une liste d’utilisateurs.

B Un manager est un utilisateurlié a un groupe en tant que tel (il n’appartient pas forcément au groupe). Il ne s’agit pas
forcément d’un role hiérarchique mais d’une fonctionnalité: le manager pourra étre utilisé dans les escalades.
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UOOZ 0 Création de Groupes d’utilisateurs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ YELI- Capture  Mestiches Mesexports  Statistiques ‘.‘?echerche.-- ‘O\' G A _:. Grégory v

Réglages

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

Importer une liste... Ajouter une organisation...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés a tous les réglages de votre application

Ml Organisations >

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Qui?

E§ Réles >

Liste des roles et définition des permissions associses

2 — = Groupes d'utilisateurs >
3 utilisateurs >
‘= Référentiels 5

Accés 3 toutes les données manipulées et référencées dans votre application

X Interopérabilité >

Imports, exports, services distants, ...

@ Processus >

Q Paramétres >
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UOOZ W Création de Groupes d’utilisateurs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz {E[: Capture  Mes tiches  Plus v Rechercher Qi A _8 Grégory v

1

2

gooz @:‘ Capture  Mestaches  Plus v / Rechercher QI A _’ Grégory v

Propriétés * Réles Utilisateurs Annuler
; "
Propriétés des groupes d'utilf3ateurs v
Code * Mam * Managers du groupe
A
4
-~
Le oulesrdles Liste des
accordésa un utilisateurs
groupe intégrésdansle
d’utilisateurs groupe

Le managerdu
groupe
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Création de Groupes d’utilisateurs
UOOZ ¢ Exemple

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @[1 Capture  Mestaches  Plus v Rechercher QI A _‘_. Grégory v

Collaborateurs pour les Pharmacies
Propriétés * Roéles Utilisateurs Délégations Enregistrer :

. ry el
Propriétés des groupes d'utilisateurs v
Code * Mom * Managers du groupe

CollabPharma Collaborateurs pour les Pharmacies Ingénieur cormmercial Yooz X W
- —_
Propriétés * Roles Utilisateurs Délégations Enregistrer : Propriétés * Rdles Utilisateurs Délégations Enregistrer
~ W
Réle Limité & certaines organisations ? Utilisateur

=+ v Collaborateur Pharmacie Online, Pharmacie De L'ouest, Pharmacie De L'angle + ~ adrian Crespy
+ ~ amélie Laurensou
+ v  Frangois Lacas
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Gérez les donnéees




UOOZW Principe du paramétrage des données

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B La section paramétrage affiche le paramétrage défini au niveau de I'application mais certains jeux de
parametres peuvent étre surchargés (c’est-a-dire qu’ils prennent le dessus sur les parametres généraux). lls
peuvent |’étre au niveau d’une organisation ou au niveau d’un utilisateur (mon profil) afin d’apporter plus de

souplesse.

B Les parametres surchargés apparaissent avec un nom surligné. Ci-dessous un exemple :

Wous pouvez ici personnaliser les paramétres de I'application pour cette organisation
< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Factures et avoirs

Gestion de |a taxe @ Réinitialiser

Interprétation des taxes sur les docurments  Achats : Tolérance sur la taxe (montant) Ventes : Tolérance sur la taxe (montant)

0,00

Selon les taux indigués ~ 0,00

Achats : Comptabilisation de la différence Ventes: Comptabilisation de la différence
[compte) [compte) Profil de taxe par défaut pour les achats

b b b

Profil de taxe par défaut pour les ventes

Tva Ded 20 % (1) oW
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UOOZ 0|/ % suame arametres d’affichages et de notifications

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Cet écran permet de personnaliserlamaniéere
déroulé des listes de référentiel. Mode de réception, fréquence de réception, droit & I3 donton souhaite étre informé en fonction du
TR type de notification. Il offre égalementla
possibilité d’activerun droitala déconnexion

Affichage > Permet de choisirle type d’affichage dansle A Notifications >

Code du compte puis libellé (par défaut) ou
libellé puis code du compte

-

. < Paramétres
77 Capture  Mestiches Plus v Q g%, GregoryMignon ificati
gooz @I P L Jeny g A Notifications
osees récep‘ionr ﬁéquence = réception’ Frenslseseemeen:
Paramétrage des notifications par niveau d'importance
Enregistrer gl Communication applicative @
Message d'information générale, Marketing, ...
< Paramétres ® 1nformation >
Import réussi, ...
Affichage
V. E Message N
Fil de discussion [cf. commentaire au niveau du formulaire)
Format d'affichage des listes
) A Avertissement >
® code- Nom -» 401GARCIA - Garage Garcia Probléme mineur détects
O Nom (code] -» Garage Garcia (401 GARCIA)
o Erreur h3
Probléme majeur détecté
A Critique >
= Probléme critique détectd
2
€
38 E Droit a la déconnexion Activé
§ Ne pas recevoir de notifications en dehors de 'application {email, ...)
o~
3
2
©



UOOZ |/ @ rames rences pour le traitement des documents

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ @- Capture  Mestiaches  Mesexports  Statistiques Rechercher ‘ Q ‘ o A _a. Grégory Mignon v
Paramétres
< Paramétres
a Préférences pour le traitement des documents
Suppression des documents >
Factures et avoirs >
Documents divers et variés b
>

Détection des doublons
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UOOZ 0 Parametres : gestion globale des documents

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents

Suppression des documents

Notifier la suppression logique d'un document Activé >

Envoie une notification au propriétairedu
documentsi celui-ciest supprimé

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents

Documents divers et variés

- -«
r'S

Automatiser |'enregistrement des documents divers et variés

Permetde ne pasgénérerde tache surles

« Autres documents » qui seront
automatiguement considérés comme traités
(NoTouch). Cette option est désactivée par
défaut
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UOOZ o Parametres : Factures et avoirs

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Permetd’alertersurdesdocumentstrop
anciens dontladate estsupérieure au
nombre de joursindiqué

< Parameétres < Préférences pour le traitement des documents

Factures et avoirs

o ) 5 recention des d Changementde ladevise de comptabilité
elal acCepie pour la I’-ECEDUOI"I des dcas

tz (jours) Devise de tenue de comptes

Achats : inversion débit/crédit selon le compte Ventes : inversion débit/crédit selon le compte Active lamécanique automatique qui permet
N N _ de passerles montants des lignes de certains
/ 6 . ~ comptesen négatif selon le contexte

Automatiser I'enregistrement des factures complétes
Active le mode No-Touch qui permet

d’enregistrerlesfactures completes

» P ——
-4 automatiquementetde les envoyer

candidatesal’exportsansintervention de

Iutilisateur
Gestion de la taxe >
Comptabilité >
Paramétrage du libellé d'écriture Activé >

Paramétrage du libellé de la ligne tiers Désactivé >
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2021 - Confidential

Parametres : Gestion de |la taxe

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Factures et avoirs

Gestion de la taxe

Wentes : Tolérance sur la taxe (montant)

Interprétation des taxes sur les documents Achats : Tolérance sur la taxe (montant)
Selon les taux indiqués ' 0,02 0,02
Achats : Comptabilisation de |a différence (compte) Ventes: Comptabilisation de la différence {compte]) Profil de taxe par defaut pour les achats
Pertes Creances [rr De L'exercice (85, = w2 Pertes Creances Irr De Lexercice (65, 3 w2 Twa Col 20 % (&) v

Profil de taxe par defaut pour les ventes

fournisseur

Spécification des profils de taxe affichés par
Tva Col 20 % (8] » v r————_ défautpourl’imputationd’un nouveau

r

Configuration du seuil de tolérance entermes
d’écartsurla TVA entre le montant calculé et
le montant figurant surlafacture pour les
achats et pour lesventes

Interprétation des taxes sur les dotuments

Selon les taux indigués ~
Ignarer les taxes : Pourla gestion des dossiers sans TVA ‘
Selon le montant indigué seulement : Gestion des taxes pour|’Amérique du Nord ‘

Selon les taux indiqués \,

—_—-———

Gestion standard des taxes en Europe ‘




UOOZ 0 Parametres : Comptabil

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Parameétres < Préférences pour le traitement des documents < Factures et avoirs

Comptabilité
Comptes nécessitant de I'analytique (expression
Date de comptakilisation spécifigue Date de comptakilisation par défaut réguliére)
J/MM/AAAA [=] | | Date du document A | | [135878]{1H0-9]15,8)

Date de récepticon

Date du decumnent ) o ) )
Choix pourl’alimentation automatique du

champ « Date de comptabilisation » :
- Parladate deréception
- Parladate dudocument (indiquéeparle
tiers)
Paramétre spécifique - Parladate de I’export
' - Selonlapériode comptable en cours

Date gérée dans |"export

En fonction de la période comprable I

Premier jour du mois

Détails sur le choix « en fonctionde la
période comptable » :

Sila date de la facture est dans une période
ouverte : la date de comptabilisation estla
date de la facture.

Sila date estdans une période cloturée: la
date de comptabilisation estle premierjour
de la période ouverteen cours.
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Paramétrage du libellé d'écriture

Paramétrage du libellé de la ligne tiers

Parametres : Libellé comptable

Aghg Possibilité de spécifier un libellé alternatif sur

S leslignestiers quiseradifférentdulibellé
Sacuv 1" d’écriture (ligne TTCfournisseur/client).

Lignes d'écriture comptable

MNuméro ligne Date de compta... Référence pigce
1 18/12/2019 2019000156
2 18/12/2019 2019000156
3 18/12/2019 2019000156
4 18/12/2019 2019000156

© Yooz 2021 - Confidential

Sinon utilisé, ce second paramétrage
impliqueque le libelléde la premiére lignede
charge/produit est positionné
automatiquementsurlaligne tiers de
I’écriture.

[ NS
Reférence ligne Compte licellé Débit Crédit
2 606800 Divers [ Achats 2,00
1 615000 Divers [ Achats 26,00
1 445660 Divers [ Achats 5,20
A01DV5 A01DV5 Divers [ Achats 33,20

3320 33,20




UOOZ 0 Parametres : Génération automatique du libellé

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Factures et avoirs

Paramétrage du libellé d'écriture @i

Concaténation
Separateur entre les données . Inclure la donnée personnalisée n°1 (dans le SIEE'IS de la fleche) (.:ie
fnelure [e tiers » tous les éléments demandés et
O Code @® Nom O MNon alimentation automatique sur
Inclure la donnée personnalisée n°2 Inclure la donnée personnalisée n°3 Inclure le numéro d'archive toutes les Ilgnes de
» » » charges/produits du libellé
comptable

Inclure le numéro yooz

Préfixer par le type de document Désactivé »
Agréger avec le n® de document Désactivé »
Désactivé >

Agréger avec la date de document
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UOOZ 0 Parametres : Controle des doublons

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents

Détection des doublons

Niveau information Chaque niveau de validation est paramétrable ?
indépendamment:
Niveau alerte - - Information: Non bloquant >
- Alerte: Bloquant mais forcable (suspicion)
< Paramétres < Pré&férences pour le traitement des documents < Détection des doublons
Niveau erreur
Le contréle des doublens s'appligu... Tiers Muméro document Date de document Montant total de doc
+ | Organization < ~ ~
+ ~| Organisation o o oy '

Coché signifie: « utiliser cette donnée
comme clé de vérification du doublon »

Chaque controle peut s’appliquersur:

- 'organisation courante seulement

- L’organisation courante et ses parents (etsa
hiérarchie)

- L'application entiere (toutes les organisations)
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UOOZ o Personnaliser les données d’un formulaire

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Afin d’identifier/activer/désactiver les données affichées pour les factures/avoirs, sélectionner un
document et allez sur

OOZ . Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques ‘ Rechercher ‘O\ ‘ o A ’ . Gregory v
Facture ou avoir d*achat / vente, Enregistrement (N°Yooz553)  En retard 45/5 @ | @ -
Document * Ecriture [SAGE COALA] Enregistrer Transférer... :
o — <4 Zoom automatique ¥ Précédent
Propriétés
Nom * Organisation * Bloquer
Facture d'achat 3180016801 (Vinci Facilities) TLAC - Brasserie Tabac L'Eu...
wviNEI] ‘:’ Lier avec d'autres documents...
Type de document * Fournisseur * M Compte centralisateur * FACILINES
P ' ! Ajouter un commentaire
Facture d'achat v 401VINCI - Vinci Facilities v 401000 - Collectif Fournisse...
Facture N° 3180016801
Mode de réglement Date de document * Numéro document * i rappeier ars de votre paiemant Exporter...
gah*l!h:hﬂ
hd 20/03/2020 m 3180016801 Vios rét { Dato de I commande Personnaliser I'affichage...
DEWIS PM030.353 / 19.01.2020 BRASSERIE TAI
Date de réception * Date de comptabilisation Montant de base * PRt aniet Route de Bruxe|
P prebliset TGl B RSSULE  Modifier >
‘ 14/05/2020 = ‘ ‘ 20/03/2020 o ‘ ‘ 1088,20 AepR e e
Thierry CHRISTIN@vinci-facilities. com Afficher >
Montant de taxe * Montant total * S Lo
o - Sumor
217,64 1305,84 . - eckmsnt e Livmizan upprimer...
oS s S e
Description FR3EZTSLLLE
Poste Désignatian ey Pu HT EUR Pt HT EUR
Rappel Montant HT de la commande 'E TN + & 108820
_ 10 Travaux dwers decriques 1U 1.088,20 1.088,20
2 Ligne(s) facture hors commande
(s}
o
g Compte * Axe Analytigue Montant de base * | Code de TVA Montant de taxe * Montant total * | Libellé *
2 |4+ v 615600 - Maintenance 1088,20 T20 - Tva Déductible A 20% 217.64 1305.,84 FA Vinci Facilities 3180016801 ...
o




UOOZVD Personnaliser les données d’un formulaire

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Choisissez votre champ et cliquez sur les ¢ pour accéder au menu de personnalisation

gooz T Capture  Mestiches  Mesexports  Statistiqugf ‘ Rechercher ‘O\ ‘ o A S, Gregorywv
G T A ——
Propriétés * Formulaire Affectations automafiques Reégles de validation Limiter la visibilité Enregistrer :
Afficher uniquement les éléments visibles » Afficher le formulaif = en Francais v ‘
Document divers et varié vINCI ':.
FACILITIES
Propriétés
Nom = . Facture N° 3180016801
. — Références i reppeler mpérativemant lors de votre paement
‘ ‘ =l= Data o ucturs
20032020
Vou réf / Data de la commande
DEVIS PM.030 353 / 19.01.2020 BRASSERIE TABAC DE L'EUROPE
Organisation * Typgfie document * c |- .,ilﬁﬁfgmu““munmfﬂ,m‘ E;?;a?sm;""
‘ ‘ 4 Ermr ., franes
v 4 - Thasrry CHRISTINGvinc-facilties.com
Version
Dugicita
[Tiers* E Compte centralisateur * Pimas 1o
A e FR-SITSLILLE
Visible () Q i
Mode de réglement Césigratian
| Obligatoire . —E‘ — —_—
AV
L L Trawaux diors acirigues
Numéro document * Date de réception * S
Montant HT de la facture 108820
‘ ‘ ‘ J/MM/AAAA E ‘ Taoe colactée § 20,0 %
MONTANT DE LA PRESENTE FACTURE 1.088.20
Date de comptabilisation sm?“ffﬂw“ Date de facture plus 45 jours, solt le 03.05.2020
‘ JMM/AAAA = ‘
i 00
5 oo e T
=
€
g
E Montant de base * Montant de taxe *
o
= ‘ | Socéih Ganirae Dafense Seins Enreprise
o FRM 3000 3041 7000 0290 5006 307
~N BIC SOGEFRPP
15
o
N
©



Créez un dossier et
importez vos référentiels




UOOZ 0 Créer / Ajouter un dossier

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques ‘Rechercher ‘O\‘ o p A’ . Grégory Mignon v

UOOZ )

Réglages

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

Im| r une liste... . s —
porter une liste Ajouter une organisation... — 1

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés a tous les réglages de votre application

M organisations >

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Qui?

ﬁ Réles >

Liste des réles et définition des permissions associées

- Groupes d'utilisateurs >
S  utilisateurs >
‘= Ré&férentiels >

Accés a toutes les données manipulées et référencées dans votre application

XA Interopérabilité >

Imports, exports, services distants, ...

Q Paramétres b

© Yooz 2021 - Confidential




UOOZ % Importer une liste (données référentielles)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz .f Capture  Mestaches  Mes exports  Statistiques ‘Recherdrer ‘Q‘ o P _j ~ Grégory Mignon v

Réglages

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

Importer une liste...

- " __ ) Ajouter une organisation...
(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...) J 9
Accés a tous les réglages de votre application
M organisations >
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations
Qui?

ﬁ Réles >

Liste des réles et définition des permissions associées

- Groupes d'utilisateurs >
S  utilisateurs >
‘= Ré&férentiels >

Accés a toutes les données manipulées et référencées dans votre application

XA Interopérabilité >

Imports, exports, services distants, ...

Q Paramétres b
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UOOZ W Importer une liste (données référentielles)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Importer

O

Faire glisser ici un fichier pour initialiser I'assistant d'import ou
~—— Importezle fichier rempli

Sélectionner un fichier —

Téléchargez un modéle de référence de fichier a importer pour vous assurer que
votre propre fichier sera importé avec succés

D Telécharger les modéles

Récupérezle modele aremplirici r__q.-—-——‘
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UOOZ % Importer une liste (données référentielles)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Importer

Fichier

Referentiel OK.csv

Configuration de I'import *

Choisissez le dossier

Csv

/ concerné
Organisation * /

. . -
Pharmacie Online -y
Référentiels
Mom Contenu

:— | Plan comptable général Comptes de Pharmacie Online
Vous visualisezicile type de °
données référentielles que vous ' n - Fournisseur Fournisseurs de Pharmacie Online
allezimporterdansle dossier " . .

P g Profil de taxe Taxes de Pharmacie Online
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Geérez les reférentiels




UOOZ 9 Referentiels

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Yooz permet a chaque application de gérer des référentiels standards ou personnalisables

Vous trouverez de nombreux référentiels en complément
des listes de comptes comme les périodes comptables et
les journaux par exemple, en désactivant ce bouton

gooz @_ Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques
7
P - . .
UOO 4 @I- Capture  Mes tiches  Mg#exports  Statistiques Uniquement les iéments principaux T
'
'__1:___-49"‘____- - | Filtrer les résultats |
— Nom o Contenu Organisations concernées
R . L ‘= Article > Déléments Toutes
Uniguement les &léments principaux
Axe Analytique > 9éléments Brasserie Tabac L'Europe, Ma Startup, Pharmacie Online
EE Catégorie de facture > 4éléments Toutes
3 resu Ita t [5] ‘= Catégorie spéciale de facture > 0éléments Toutes
@ Cause de blocage > 7éléments Toutes
EE Cause de suppression > 10 éléments Toutes
N om ‘1\ Cﬂ ntenu Drganlﬁatlﬂ ns CDHCEFHEES ; Client ? 7 éléments (15 référ.. Géré au niveau des référentiels
* [#] Devise > 181 éléments Toutes
am OUrnisseur 7 1014 éléments (9 réf . Géré au niveau des référentiels & Fournisseur S 1014 éléments (0 réf . Géré au nivesu des référentils
' — I3 - 3 s I3 3 r - - I3 3 - 2)&
«»— Plan comptable général > E58éléments (8 réfé . Géré au nivesu des référentiels B Jourral 7 deements Toutes
‘= Ligne d'engagement > 0éléments Toutes
+ e rr: £ s . s .
B gg Profil de taxe 7 48 éléments (7 référ.. Géré au niveau des référentiels B Mode de paiement > 9éléments (14référ_. Géré au niveau des référentiels
c
E EE Plan comptable général > 658 éléments (8 réfé... Géré au niveau des référentiels
2
§ E Profil de taxe > 48 éléments (7 référ..  Géré au niveau des référentiels
g‘ ‘= Période comptable 2> 0éléments Toutes
c
3
2
©



UOOZ ¢ = rettrendls Edition des referentiels

Accés & toutes les données manipulées et référencées dans votre application

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Un méme référentiel peut étre
global ou étre « cloisonné »
pourune organisation ou pour

15 résuitat(s) Filtrer les résultats un groupe d’organisations
Nom ™ Contenu Organisations concernées )
Cliquezsurle crayon pour
‘= Article > 0élEments Toutes renommerle groupe de
Axe Analytique > 9éléments Brasserie Tabac L'Europe, Ma Startup, Pharmacie Online - réfé re ntiel
:E Catégorie de facture > 4ékEments Toutes
:E Catégorie spéciale de facture > 0élEments Toutes
@ Cause de blocage > 7 élEments Toutes
:E Cause de suppression > 10éléments Toutes
; Client > 7 éléments (17 référ... Géré au niveau des référentiels
[&] Devise > 181 éléments Toutes ___‘_‘
N s - s - cpe - 3
; Fournisseur > 1014 éléments (9 réf... Géré au niveau des référentiels 7
ﬂ Journal 7 4éléments Toutes
:— Ligne d'engagement > 0éléments Toutes
= Mode de paiement > 9éléments (16 référ.. Géré au niveau des référentiels C“quezsurle nom dugroupe
— . Sndra N s ii o goico ;s o _coo_ i . JrT
= Plan comptable général - ‘ pourl’ouvriretéditerle
g Profil de taxe > S0 éléments (7 référ.. Géré auniveau des référentiels contenu
:— Période comprable éléments outes . i i
‘= Périods comprabl > e T cf. prochainslide
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UOOZ ¢ = rettrendls Edition des referentiels

Accés & toutes les données manipulées et référencées dans votre application

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

g OOZ Capture Mes taches Plus v Rechercher O\ ﬁ “_ ___.a_ - Grégory Mignon v
Comptes de Brasserie Europe :
|
98 résultat(s) Filtrer les résultats
Nom ™ Code Organisations concernées
Utiliserle bouton +pourcréer
Achat Matiéres Consommables 602100 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch un nouveau compte
Achat Tabac 467500 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch
Achats Exonérés 601000 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch
Achats Intracommunautaires 601090 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch
Utilisez ce bouton @ pour avoir une Propriétés du compte
Achats Marchandises 20% 607100 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch | prévisualisation sans édition —_— -
Achats Marchandises 10% 607110 Brasserie Tabac L'Europe, N g ° :, somee Achats Marchandises 20%
< Classification *
Achats Marchandises 2.1% 607102 Brasserie Tabac L'Europe, No Touth VZ_ENTRY - Entrée
Achats Marchandises 5,5% 607005 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch
Achats Marchandises 7% 607007 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch \
Achats Mp 10% 601010 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch Utilisezle crayon pour éditer
) e abac L ) un élément du référentiel (par
Achats Mp 19,6% 601019 Brasserie Tabac L'Europe, No Touc exemplele compte 607110)
Achats Mp 20% 601020 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch
E Achats Mp 5,50% 601005 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch
E Affranchissement 608600 Brasserie Tabac L'Europe, No Touch
o



UOOZ ol Attributs systéme des référentiels

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Toutes les données sont désormais liées a des dates d’activation et de désactivation pour faciliter Ia
maintenance

B Un concept de limitation de visibilité permet également de n’autoriser une donnée référentielle que sur
certains types de documents ou certaines organisations

< Journal Achats

Propriétés * Limiter la visibilité Période d'activité
Limiterune donnée Restreindre la visibilité
référentie"eé une ou pIUSieUrS Limité & certaines organisations ? Limiter a certains types de document ?
organisationsseulement(ne f ! " X v ‘ Si vide aucune limitation A
serapas visible pard’autres) T d'achaf

A [J Avoir d'achat

D Avoir d"achat sur commande

D Bon d'achat

Limiterune donnée O commande d'achat
référentielleaun ou plusieurs O contrat commercial d'achat
types de documents seulement [J pemande d'achat
(nonvisibles surlesautres) [J Facture (ou avoir d'achat) hor...

[ Facture {ou Avoir) d'achat
D Facture d'achat
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UOOZ 9 Referentiels

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Les référentiels Tiers permettent également de consulter le bon remplissage des données d’identification

< Réglages < Référentiels Fournisseur

© Yooz 2021 - Confidential

11 résultat(s) Filtrer les résultats
Nom T Code Organisations conc... Taux de remplissage
-
Axellience AXELLIENCE Toutes I
BOIRON BOIRON Toutes I Propriétés * Données d'identification Limiter la visibilité Période d'activité
C2M Tech M Toutes I Données d'identification (écrit sur le document) N~ Yooz vous propose...
DELL S.A. DELL Toutes I Cer élément regroupe des éléments divers
) »
Edgar's Water Wellbeing Ltd. Edgars Toutes I
Nom Nom
Eurogest EUROGEST Toutes Bricorama ‘ BRICORAMA
Google Ireland Ltd G0OG Toutes I Siret, EIN, CIF/NIF, . Siret, EIN, CIF/NIF, .
| ‘ 35070840000022
HAVAS VOYAGES NIMES HAVAS Toutes I
Siren, .. Siren, _..
Shoes For Crews LLC SFCLLC Toutes I | ‘ SOTUEI00
TOTAL Marketing France TOTAL Toutes NeTVA, N°TVA, ..
FRE5350708400
Trimark Adams-Burch TRIMARK Toutes I | ‘
Adresse (1&re ligne) Adresse (1&re ligne)
| SAS CLOUP
Adresse (2&me ligne) Adresse [2eme ligne)
| ROUTE DE SOUILLAC LE PONTET
Code postal Code postal
| 24200




Paramétrez les exports des
écritures comptables




UOOZ W Paramétrage des exports

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Lors de l'ajout d’'un export, il faudra spécifier 'adaptateura utiliser

B || convientensuite de spécifier le mode de fonctionnement de I'adaptateur:

B La liste d’'organisations concernées par I'export et une liste de types de document
B Les valeurs affectées aux parametres mis a disposition par le service

B Les criteres d’exécution automatique

manuel : lorsqu’on déclenche I'export,
ala volée : des qu’une écriture est enregistrée, elle génére un fichier d’écritures,

une fois par jour : automatique, se déclenche la nuit,
périodicité spécifique : selon un rythme défini a I'avance.
B Les destinataires de I'export
B Lautorisation de déclencher cet export manuellement

Propriétés de |'export v
Adaptateur * Service de I'adaptateur * ‘ Résuitat visible uniquement pour
I'utilisateur ayant déclenché
Standard CSV v ‘ Export comptable v ‘ - Autoriser I'export manuel I'export manuellement » Joindre I"historique du document - Joindre le document

Fréquence

Manuellement v ‘
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UOOZ 0 Paramétrage des exports

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Lorsqu’un export est paramétré, ses parametres spécifiques sont alors affichés.

B Exemple lbiza WebServices:

Paramétrage de |'export
Url d'accés Jeton IRF Partner ID
- Utiliser le code fournisseur hitps://saas.irf-cloud.com/IRFService MquQBzaswt7j3TT+E3Vmodaoygiolls: {1367D132F-8248-455F-B1A9-37F7534E
B Exemple Quadra:
Paramétrage de |'export
Type d'encodage Extension du fichier Format des dates Ordre des lignes
Latini v txt jiMMaa {Jour Mois annge) v Fournisseur [ Taxe [ Charge ~

Choisir la donnée pour le numéro de piece

- Inclure des lignes analytiques - Inclure les lignes de période Numére du document A » Agréger les lignes?
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UOOZ W Paramétrage des exports

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Un export est paramétré par défaut sur toutes les organisationset tous les types de documents

B Pour le limiter a certaines organisationset certains types de document, il faut cliquer sur « limiter la visibilité » et choisir
a quelles organisationsil doit s'appliquerdans « Restreindre la visibilité »

Propriétés * Parametrage du n° de piece comptable Période d'activite Limiter la visibilite

Restreindre la visibilite

Limité a certaines organisations ? Limiter & certains types de document ?

51 wide aucune imitation A Facture (ou Avair) oW
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YOOZy

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2021 - Confidential

B Sur chaque export, il est toujours possible de configurer la génération du n® de piece comptable

Para

(si votre outil comptable ne le généere pas automatiquement)

métrage des exports

Paramétrage du n® de piéce comptable

Paramétrage du n® de piéce comptable

Activation du n® de piéce compatble

Préfixe au n® de piéce (Achats)

de piéce (Ventes)

Préfixe au n®

Indice de I'annee

‘ v ‘ ‘5 ‘ Année courante v ‘
Suffixe du n® de pi Remise de pi

‘ PIECE ‘ Année hd ‘

Numéro de p tial

Organisatio Journa | Val

‘ Ipi X v ‘ ‘ AC X W ‘ ‘ 256 ‘
‘ Ipi X v ‘ ‘ VE X v ‘ ‘ 685 ‘
| v | v |

W




Paramétrez la capture
multi-canal




UOOZW Guides de paramétrage pour

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2021 - Confidential

la capture multi-canal

B Je vous invite a vous référer aux articles de notre Help Center

B Appairer une YoozBox : https://help.getyooz.com/fr/articles/3543376-comment-parametrer-la-yoozbox

B Capture des e-mails : https://help.getyooz.com/fr/articles/3543366-comment-integrer-
automatiguement-dans-yooz-des-factures-recues-par-e-mail

® Collecteurs automatiques : https://help.getyooz.com/fr/articles/3863403-comment-fonctionne-la-
collecte-automatique-de-factures-sur-les-espaces-clients-de-vos-fournisseurs



https://help.getyooz.com/fr/articles/3543376-comment-parametrer-la-yoozbox
https://help.getyooz.com/fr/articles/3543366-comment-integrer-automatiquement-dans-yooz-des-factures-recues-par-e-mail
https://help.getyooz.com/fr/articles/3863403-comment-fonctionne-la-collecte-automatique-de-factures-sur-les-espaces-clients-de-vos-fournisseurs

UOOZ W Votre avis est important pour nous !

. Easy. Powerful. Smart.

B Aidez-nous a améliorer cette session de formation en remplissant ce questionnaire de
satisfaction:

B Merci !


https://fr.surveymonkey.com/r/laformationYooz?Contact_owner=%5bContact_owner_value%5d

Questions / Réponses




