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UOOZ W Objectif

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Objectifs de cette formation

m Développez un usage approfondi de Yooz Rising

B Découvrez et paramétrez la gestion des Workflows (Processus) de traitement des documents sur Yooz Rising

B Pré-requis

B Avoir suivi le Module 1 « Organisations et référentiels » et le Module 2 « Management des utilisateurs »

B Audience

®m Profil administrateur

M Durée

B 45-min
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Introduction et définitions

Gestion des Processus

B Chemin d’acces
B Le tableau de bord

Paramétrage Global

Paramétrage des Phases

Paramétrage des Etapes

Paramétrage des Routes

B Définition

m Création

Gestion des priorités
Duplication
Duplication sur une méme étape

Réplication sur les autres étapes

Plan de |la formation
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UOOZ m Introduction et définitions

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Cette présentation a pour but de détailler les fonctionnalités de gestion des processus de traitement des documents
(Workflow) dans Yooz Rising.

Achats ) Capture ) ‘) No Touch ) Export
Automatique - Sans contact - Unifié - Industrialisé
’ = i
v

Créer et valider Capturer tous Exporter vers
les demandes les flux (scan, plus de
d'achats, email, EDI, Enregistrement Validation Paiement 250 outils
commandes mobile...). comptables
et réceptions =, et ERP.
via workflow. Intelligence > : > V > ‘ >
Artificielle -
Extraction ( Automatiser ( Automatiser < Préparer (
automatique la saisie et le la validation les paiements.
des donnees. rapprochement via workflow.
commandes/
factures.




YOOZ - Confidentiel

UOOZ m Introduction et définitions

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Vocabulaire

B Phase : Elle indique les grandes familles de traitement des documents : Enregistrement, Validation, Paiement.

m Etape : Elle segmente hiérarchiquement une phase en différents temps de traitement . Exemple : Validation niveau
1, Validation niveau 2, Validation niveau 3 ...

B Route : Chemin parcouru par un document au sein d’une Etape. La route aiguille le document qui 'emprunte vers un
Destinataire.

B Condition / Critere : Elément distinctif caractérisant une route. Pour qu’un document I'emprunte, il faut qu’il valide
tous les criteres.

B Opérateur : Fonctionnalité qui s’applique au critere sélectionné pour déterminer la portée des valeurs qui lui seront
associées (Egal, Différent, Inclus dans, etc...).

® Valeur : Valeur qui s’applique a la Condition / au Critére.
B Priorité : Ordre de priorité d’une route.

B Destinataire : Utilisateur a qui on destine une route.
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UOOZ Gestion des Processus
® : ; -
Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart. C h e m I n d a Cces
 ——

B Rappel : Pour accéder a la gestion du paramétrage, |'utilisateur doit impérativement posséder les roles/permissions adéquats.

* - En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes
Importer une liste...

Ajouter une organisation...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés & tous les réglages de votre application

A Organisations >

Adresses, contacts et proprietés d'identification des organisations

Qui?

E§ Réles >

Liste des riles et définition des permissions associées

o Groupes d'utilisateurs >
2 utilisateurs 3
‘= Référentiels > 3 résultat(s)
Accés & toutes les données manipulées et référencées dans votre application
A Interopérabilite > Nom 4 Element concerné
Imports, exports, services distants, ...
Autre document Types de document: Document divers et varié
e Processus b - Facture [ Avoir d'achat Types de document: Facture (ou Avoir) d'achat
Facture [ Aveoir de vente Types de document: Facture (ou Avoir) de vente

# Paramétres >

B Dans cette présentation, nous explorons exclusivement la gestion des processus de factures d’achat. Cependant, la méthode d’administration sera
identique quel que soit le Processus sélectionné.
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Processus Facture / Avoir d'achat

i . Enregistrement des

Propriétés
actions et gestion des

Etapes:

l l‘| l Import des routes... Processus

Etapes Phase: Etapes: Phase:

Phase: Etapes: Phase:
| l1 | [Va\idation ] l*l ] IVaIidation du paiement ] |1 ] lExecution du paiement

lEnregistrement

e sxseesesee]| ENregistrement fossssssssssosssnsssbos @ />>>>>>(“ ére étape de Va"ldatiOﬂ}z>>z>>>>>>/>>>>>> @ ;>>>>>>(Valldation de paiement}>/->>,->>>>>>»>>>>> e ssemeses Paiement manuel />>>/‘>>)>>>>>>/‘3°

Export des routes

1

1 v (Défaur) Petits achats < 200€ 1 v (Défaut) 1 v (Défaur)

2 v (Défaut)

£ Paramétres

YOOZ - Confidentiel
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Phase: Etapes: Phase:

Gestion des Processus
UOOZ ! Le tableau de bord

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Processus Facture | Avoir d'achat

Enregistrer [

Phase: Fiapes: Vision des Phases et
-
l [* l de leur nombre

d’Etapes.

Propriétés

Etapes: Phase: Etapes:

lVaHdation du paiement ] l*l ] [Execution du paiement

[Enregistrement ] [1 ] IVaIidation | |1 |

@ s Enreglstrement 5255 53R DR PR P R e ;>>>>>>[1ére étape de Va“dElti0ﬂ)>,->>,->>>>>>/->>>>>> e />>>>>>(Va|idat10ﬂ de pn’llemeﬂt}>/>>z>>>>>>;>>>>>> @ sseeeree»»] Paiement manuel )>>>J>>2)>>>>>/3°

1

1 v (Défaur) Petits achats < 200€ 1 (Défaur) 1 v (Défaur)

2 v (Défaut)

£ Paramétres
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Gestion des Processus
UOOZ ! Le tableau de bord

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Processus Facture | Avoir d'achat

Enregistrer [

Propriétés
Phase: Etapes: Phase: Etapes: Phase: Etapes: Phase: Etapes:
[Enregistrement ] [1 ] IVaIidation | |1 | lVaHdation du paiement ] l*l ] [Execution du paiement ] [1 ]

Formalisation de
chaque Etape et de
leurs intitulés

@ s Enreglstrement 5255 53R DR PR P R e ;>>>>>>[1ére étape de Va“dElti0ﬂ)>,->>,->>>>>>/->>>>>> e />>>>>>(Va|idat10ﬂ de pn’llemeﬂt}>/>>z>>>>>>;>>>>>> @ sseeeree»»] Paiement manuel )>>>J>>2)>>>>>/3°

1

1 v (Défaur) Petits achats < 200€ 1 (Défaur) 1 v (Défaur)

2 v (Défaut)

£ Paramétres
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Gestion des Processus

UOOZ e Le tableau de bord

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Processus Facture | Avoir d'achat

Propriétés
Phase: Etapes: Phase: Etapes: Phase: Etapes: Phase: Etapes:
[Enregistrement ] [1 ] IVaIidation | |1 | lVaHdation du paiement ] l*l ] [Execution du paiement ] [1 ]

@ s Enreglstrement S ODF RO B e ;>>>>>>[1ére étape de Va|idati0ﬂ)>,->>,->>>>>>;>: b e />>>>>>(Va|idat10ﬂ de pn’llemeﬂt}>/>>z>>>>>>;>>>>>> @ sseeeree»»] Paiement manuel )>>>J>>2)>>>>>/3°

1

1 v (Défaur) Petits achats < 200€ 1 (Défaur) 1 v (Défaur)

2 v (Défaut)

Enregistrer [

£ Paramétres

Vision d’une Etape et
de ses Routes
associées
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Gestion des Processus
UOOZ ! Le tableau de bord

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Processus Facture | Avoir d'achat

Enregistrer [

Propriétés
Phase: Etapes: Phase: Etapes: Phase: Etapes: Phase: Etapes:
[Enregistrement ] [1 ] IVaIidation | |1 | lVaHdation du paiement ] l*l ] [Execution du paiement ] [1 ]

@ s Enreglstrement 5255 53R DR PR P R e ;>>>>>>[1ére étape de Va“dBtiOH};>>;>>>>>>;>>>>>> e />>>>>>(Va|idat10ﬂ de pn’llemeﬂt}>/>>z>>>>>>;>>>>>> @ sseeeree»»] Paiement manuel )>>>J>>2)>>>>>/3°

1

1 v (Défaur) Petits achats < 200€ 1 (Défaur) 1 v (Défaur)

2 v (Défaut)

n Paramétrage global
£ Paramétres > —
. ~a» du Processus
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B |l s’agitici de gérer le paramétrage des processus dans sa globalité :

I £ Paramétres

Paramétrage Global

< Retour

L2 Paramétrage du processus

‘ Motifier le ou les destinataires de
la tache

{© Marquer les taches en| burs comme "En retard" Désactivé >
Les acteurs principaux >
Désignation des principaux U llisateurs

B Adapter le formulaire ¢ {les contr8les Désactivé >

< Retour <Paramétrage du processus

Marquer les taches en cours comme "En retard"| @)

En retard si la tiche dépasse (jours) En retard sila phase dépasse (jours)

En retard si le processus dépasse (jours)

Relancer le ou les destinataires des taches "En retard”

Désactivé >

b Escalader les tdches "En retard" vers d'autres destinataires

Désactivé >
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UOOZ ¢ Paramétrage Global

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

£ Paramétres > +
< Retour < Retour <Paramétrage du processus
¢ Paramétrage du processus Marquer les taches en cours comme "En retard” @)
‘ r;ot%i?ﬁ;le ou les destinataires de ‘En retard sila tiche dépasse (jours) ‘ ‘En retard si la phase dépasse (jours) ‘ ‘En retard si le processus dépasse (jours)
I| {© Marquer les taches en cours comme "En retard" Désactivé >
Relancer le ou les destinataires des taches "En retard"” Désactivé >
Les acteurs principaux > " " inatai
Désignation des principaux utilisateurs A& Escalader les tdches "En retard" vers tres destinataires Désactivé >
B% Adapter le formulaire et les contréles Désactivé >
< Retour < Paramétrage du processus < Marquer les tdches en cours comme "En retard"

Relancer le ou les destinataires des tdches "En retard” E

Relancer tous les (jours) ) . Notifier égalernent I'initiateur ) . Notifier également le responsable

5

. Notifier également
. I"administrateur métier
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UOOZ ¢ Paramétrage Global

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

£ Paramétres > +
< Retour < Retour <Paramétrage du processus
* A E I Marquer les taches en cours comme "En retard” @)

‘ Natifier le ou les destinataires de
la tache En retard si la téche dépasse (jours) En retard si la phase dépasse (jours) En retard si le processus dépasse (jours)

I| {© Marquer les tiches en cours comme "En retard" Désactivé >
Relancer le ou les destinataires des taches "En retard” Désactivé >

Les acteurs principaux >
Désignation des principaux utilisateurs aA  Escalader les tiches "En retard" vers d'autres destinataires Désactivé >

B% Adapter le formulaire et les contréles Désactivé >

< Retour < Paramétrage du processus <Marquer les tdches en cours comme "En retard”

A& Escalader les taches "En retard” vers d'autres destinataire{ @

Au bout de (jours) Nouveau destinataire . B noifier £galement initiateur N W notifier €galement le responsable

. . Notifier €galement . . Motifie les nouveaux destinataires . Motifie les anciens destinataires
- I'administrateur métier - de la tache - de la tache
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

1 £ Paramétres

< Retour

Q Paramétrage du processus

‘ Natifier le ou les destinataires de
la tache

{© Marquer les taches en cours comme "En retard” Désactivé >
Les acteurs principaux >
Désignation des principaux utilisateurs

B Adapter le formulaire et les contr8les Désactivé >

< Retour <Paramétrage du processus

Les acteurs irinciﬁux

Parties prenantes

Paramétrage Global

T

Administrateurs métier

[Vicem:

— ==
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Parameétrage Global

B Voyons comment adapter le formulaire, c’est-a-dire créer des régles d’affichage en fonction des données/ventilations du document :

£ Paramétres >

< Retour

¢ Paramétrage du processus

‘ Motifier le ou les destinataires de

la tiche
{© Marquer les taches en cours comme "En retard" Désactivé >
Les acteurs principaux >

Désignation des principaux utilisateurs

B% Adapter le formulaire et les contréles Désactivé >

<Retour <Paramétrage du processus

B3 Adapter le formulaire et les controles M

Adapter certaines données sur le formulaire Désactivé >

Désactiver certaines régles de validation Désactivé >

Type de document ¥

< Retour <Paramétrage du processus < Adapter le formulaire et les contrdles

Adapter certaines données sur le formulaire @)

Facture d'achat v |

Bloc de données *

Propriétés

Données

Type de document * Bloc de données * Données Restriction * Condition | (Analytique)
+ ~ Facture d'achat Ligne(s) facture hors comma... (Analytique), (Données person... Facultative X P
—+ ~ Facture d'achat Autres données facture hors ... (Analytique), (Données person... Masqué X | Masqué
+ v | |Facture d'achat Propriétés (Analytique), (Données person... Masqué X
Condition

| Compte : IMMOBILISATIONS INCORPORELLES (20000000) X
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Etudions ici comment désactiver certains controles / certaines regles nécessaires a la validation d’une Etape en fonction de critéres prédéfinis

£ Paramétres > , oo , : .
=» En d’autres termes, il s’agit de de créer des exceptions aux régles

< Retour

L2 Paramétrage du processus

‘ Motifier le ou les destinataires de

la téche
< Processus Facture / Avoir d’achat < Processus Facture f Avoir d’achat
{© Marquer les taches en cours comme "En retard" Désactivé > RS Adapter le formulaire et les controles @i
Les acteurs principaux >
Designation des principaux utilisateurs Adapter certaines données sur le formulaire Désactivé >
Ad r le formulair | ntrol ’
|| 23 Adapter le formulaire et les contrbles Désactivé > P Désactiver certaines régles de validation Désactivé >

"
<Retour < Paramétrage du processus < Adapter le formulaire et les contréles Type de documant

Facture d'achat

Désactiver certaines régles de validation @)

Régle de validation *

Verifie si 'IBAN est cohérent

Type de docurment * Régle de validation * Condition

Condition

x

‘ Tiers (Fournisseur, Client, __.) : Divers fournisseurs (FDIVFOURMNI) X

Annuler “
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UOOZ m Paramétrage des Phases

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
——————
B |l s’agitici de gérer le paramétrage des différentes Phases des Processus de traitement.

M || existe 4 types de Phases :

Phase: Etapes: Phass: Etapes:
‘ |1 I I"u"alidation I I1 I Validation du paiement ‘ |1 ‘ Execution du paiement l |1

Phase: Etapes: Phasa: Etapes: |

I l Enregistrement

B Chacune d’entre elles s"administre de la méme facon.

B Nous prendrons donc I'exemple de la Phase de validation dans la suite de cette formation. Cependant, la méthode d’administration
sera identique quelle que soit la phase sélectionnée.
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UOOZ ¢ Paramétrage des Phases
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Phase: Etapes:

Phase: Etapes: Phase:
Validation l\r‘alidation l3 ] Validation du g

FEEEEIEEEEY

I (] JESEEEe, 1ére étape de Validation ps>>»resseessssss (] [EEERE e Validation 2 posrsessess555555555 =, [EEESE eSS Validation 3 pososssssem50555555 == e >>>>>>>G

2 route 1 route

o
A

e

1 Petits achats inf. 3 200 Euros (Défaut) 1 (Défaut) (Déf,

Petits achats < 200€

2+ (Défaut)

~ (Défaut)

S
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Phase:

Validation l

]

>( 1ére étape de Validation )>>>>>>>>>>>>>.

2 routg

Petits achats < 200€

(D&faut)

< Retour
= Paramétrage de la phase: Validation

Sous processus utilisé par la Phase

Validation Facture [ Avoir d'achat
Motifier le ou les destinataires de—
la tiche

{© Marquer les tiches en cours comme "En retard" Désactivé >
Les acteurs principaux >
Désignation des principaux utilisateurs
Exports >
Configuration des exports

B% Adapter le formulaire et les contrbles Désactivé >

Paramétrage des Phases
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Phase: Etapes:

Validation l l 1

2 routes

Petits achats < 200€

< Retour
= Paramétrage de la phase: Validation

Sous processus utilisé par la Phase

Validation Facture [ Avoir d'achat

‘ Motifier le ou les destinataires de
la tache

~ (Défaut)

{© Marquer les tiches en cours comme "En retard" Désactivé >
Les acteurs principaux >
Désignation des principaux utilisateurs
Exports >
Configuration des exports

B Adapter le formulaire et les contréles Désactivé »

Paramétrage des Phases
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Phase:

Paramétrage des Phases

Validation

Petits achats < 200€

~ (Défaut)

< Retour
= Paramétrage de la phase: Validation

Sous processus utilisé par la Phase

Validation Facture [ Avoir d'achat

‘ Motifier le ou les destinataires de
la tiche

{© Marquer les tiches en cours comme "En retard" Désactivé >
Les acteurs principaux >
Désignation des principaux utilisateurs
Exports >
Configuration des exports
B Adapter le formulaire et les contréles Désactivé > ppris Type diexport + Evoort condition
<+ ~ 1ére étape de Validation Export comptable Export comptable générigue x
+ v validation 3 Bon & payer Si vide, I'export de ce type liéa ... x
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B Gérons ici le paramétrage des processus au niveau de chaque étape de chaque phase. Par exemple, la 1¢ étape de Validation :

Phase: Etapes:
lVaIidation l l1 l

>( 1ére étape de Validation )>

T I

2 routes

Petits achats < 200€

1

2~ (Défaut)

< Retour

= Paramétrage de |'étape: 1ére étape de Validation

Mom

1ére étape de Validation

Paramétrage des Etapes

Nom

alidation 1

Destinataires >
Désignation des destinataires de la tdche
Particularités concernant les destinataires Activé >
Désignation et exclusion manuelle des destinataires

Lx Parameétres >
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UOOZ ® Paramétrage des Etapes

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Retour

[

Validation

L] v . I g
>( 1ére étape de Validation } 55555 - Paramétrage del étape. Tere étape de Validation

Mom

1ére étape de Validation

2 routes
Petits achats < 200€ Desﬂnataires )
v (Défaut) Désignation des destinataires de la tiche Destinataires
Particularités concernant les destinataires Activé >

Désignation et exclusion manuelle des destinataires

Destinataires

Lx Parameétres >

Destinataires désigneés via le script

election

100000000 B

Contréleur

Administrateur
Administrateur metier
Administrateur technique
Agent de capture
Commercial

Comptable

Comptable étendu

Développeur

L. | P

Annuler
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

[

Validation < Retour

L] v . I g
>( 1ére étape de Validation )> 55555 - Paramétrage del étape. Tere étape de Validation

Mom

1ére étape de Validation

2 routes

Petits achats < 200€

1

Destinataires >
2 v (Défaut) Designation des destinataires de la tiche <Retour <Paramétrage de |'étape: 1&re étapefle Validation
Particularités concernant les destinataires Activé > Particularités concernant les

Désignation et exclusion manuelle des destinataires

destinataires

Lx Parameétres

uter la tache si le seul
roprietaire potentiel est le
ernier propriétaire

Cheix manuel des utilisateurs de la prochaine étape Activé >

Exclure certains utilisateurs parmi les destinataires Désactivé >
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UOOZ ® Paramétrage des Etapes

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Retour

Phase: Etapes:
Validation l l1 l

° ' . i i
>( 1ére étape de Validation )> 553553 = Paramétrage de I'étape: 12re étape de Valldation

Mom

1ére étape de Validation

2 routes

Petits achats < 200€

! Destinataires >
2 v (Défaut) Désignation des destinataires de la thche <Retour <Paramétrage de I'étape: 1ére étape de Validation
Particularités concernant les destinataires Activé > Particularités concernant les
Désignation et exclusion manuelle des destinataires destinataires ‘
a Paramétres > Désignation et exclusion manuelle des destinataires

Sauter la tache si le seul
proprietaire potentiel est le
dernier propriétaire

Cheix manuel des utilisateurs de la prochaine étape Activé >

Exclure certains utilisateurs parmi les destinataires Désactivé >

Choix manuel des utilisateurs de la prochaine étape @i

Utilisateurs proposés par défaut

Jamal ou Sarsh oW
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UOOZ ® Paramétrage des Etapes

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

[

Validation < Retour

° ' . i i
>( 1ére étape de Validation )> 553553 = Paramétrage de I'étape: 12re étape de Valldation

Mom

1ére étape de Validation

2 routes

Petits achats < 200€

! Destinataires >
2 v (Défaut) Désignation des destinataires de la thche <Retour <Paramétrage de I'étape: 1ére étape de Validation
Particularités concernant les destinataires Activé > Particularités concernant les
Désignation et exclusion manuelle des destinataires destinataires ‘
a Paramétres > Désignation et exclusion manuelle des destinataires

Sauter la tache si le seul
proprietaire potentiel est le
dernier propriétaire

Cheix manuel des utilisateurs de la prochaine étape Activé >

ﬁ | Exclure certains utilisateurs parmi les destinataires Désactivé >

Exclure certains utilisateurs parmi les -9
destinataires

Utilisateurs exclus

Jamal X
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Phase: Etapes:
Validation l l1 l

>( 1ére étape de Validation )> 5555533

2 routes

Petits achats < 200€

1

2~ (Défaut)

< Retour

= Paramétrage de |'étape: 1&re étape de Validation

Mom

1ére étape de Validation

Destinataires
Désignation des destinataires de la tdche

Paramétrage des Etapes

Particularités concernant les destinataires
Désignation et exclusion manuelle des destinataires

< Retour < Paramétrage fle I'étape: 1ére étape de Validation

£ Parametres

Lx Parameétres

- Permettre un retour manuel &
une précedente tache utilisateu

a® .

la

otifier |e ou les destinataires de
tache

La tache est multi-instance @)

Nombre d'instances minimum & terminer
pour continuer le processus

: |

La tache est multi-instance Désactivé >
Permettre le transfert de la tache Activé >
@ Marquer les taches en cours comme "En retard" Désactivé >
B Adapter le formulaire et les contréles Désactivé >
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< Retour

Phase: Etapes:
Validation l l1 l

L] v . I g
>( 1ére étape de Validation )> 55555 - Paramétrage del étape. Tere étape de Validation

Mom
1ére étape de Validation
2 routes
1 Petits achats < 200€ Destinataires >
2 (Défaut) Désignation des destinataires de Ia tache < Retour < Paramétrage de |'étape: 1ére étape de Validation
Particularités concernant les destinataires Activé >
Désignation et exclusion manuelle des destinataires * Paramétres
a Paramétres > - Permettre un retour manuel & - Motifier le ou les destinataires de
une précedente tache utilisateur la tache
La tdche est multi-instance Désactivé >
Permettre le transfert de la tiche Activé >
{© Marquer les tiches en cours comme "En retard" Désactivé >
Permettre le transfert de la taiche @)
2% Adapter le formulaire et les contrdles Désactivé >
Parties prenantes
Réles : Valideur X
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Phase: Etapes:
Validation l l1 l

>( 1ére étape de Validation )>

T I

2 routes

Petits achats < 200€

1

2~ (Défaut)

Parameétrage des Etapes

< Retour
= Paramétrage de |'étape: 1&re étape de Validation

Mom

1ére étape de Validation

Destinataires
Désignation des destinataires de la tdche

< Retour < Paramétrage de |'étape: 1ére étape de Validation

Particularités concernant les destinataires
Désignation et exclusion manuelle des destinataires

Lx Parameétres

Activé > £x Paramétres
> . . N -
@ crococonrene: @@ o s sesinaiesce
La tiche est multi-instance Désactivé >
Permettre le transfert de la tiche Activé >
@ Marquer les taches en cours comme "En retard" Désactivé >
B Adapter le formulaire et les contréles Désactivé >
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Parameétrage des Routes

B Une route permet de définir le parcours de traitement d’un document en fonction de critéres déterminés :

———————————————————————————————
Phase: Etapes:
lVaIidation l [1 l

>>>>>>( 1ére étape de Validation }>>>>>>>>>>>>.

2 routes

1 Petits achats < 200€

2+ (Défaut)

Route (1&re étape de Validation)

Mam *

Petits achats < 200€

Conditions

Centre de colit : Equipement (EQU)

Montant de base : Inférieur & 200

X
X

Prochaine étape ¥

@ Finvalidation

Défaut -
x -
W

=]

Définition

B Cet exemple se traduit par le comportement suivant : les factures concernant le « Petit équipement » (Ventilation analytique = EQU) inférieures a 200€

n’ont pas d’étape de Validation.
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Parameétrage des Routes
Création

B La création de Routes revient a envisager toutes les possibilités d’aiguillage des documents en fonction de leurs criteres respectifs :

Phase: Etapes:
lVaIidation l [1 l

>>>>>>( 1ére étape de Validation }>>>>>>>>>>>>.

2 routes

1 Petits achats < 200€

2+ (Défaut)

Route (Validation 1)

Nom *

Immo < 1000€

Conditions

Compte (Ligne(s) facture hors commande):

Montant de base:

Prochaine étape *

= Validation 1

Destinataires

Sivide alors destinataires paraméi lans ['étape

Valeurs

immc4

Sélection

IMMOBILISATIONS INCORPORELLES (20000000)

Entre...et...

Inférieur &

v | ‘ 1000,00

D AUTRESI B. INCORPORELLES (20800000)

Est vide

renseigné

OMNS CORPORELLES (21000000)

e sur immokilisations (44562)
OBILISATIONS (44562000)
AUGUSTE VAQUERIE (61300000)
ALPHONSE DENEUVILLE (61300002)

£ORéinitialiser

=zl

obiliéres (613500)

D Est différent

B Cet exemple de route utilise 2 conditions. Vous pouvez évidemment les multiplier par autant que critéres de sélection que vous souhaitez croiser afin
d’établir une Route tres précise. Cliquer sur le crayon pour modifier une condition.
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Création
e ———————————————————————————————

Phase: Etapes:

Route (Validation 1) Défaut
lVaIidation l [1 l

Nom *

z Validation 1
[ ]

‘ Immo < 1000£€

> e >>>>}>>( 1ére étape de Validation }>>>>>>>>>>>>

Conditions
Compte (Ligne(s] facture hors commande] : IMMOBILISATIONS
INCORPORELLES (20000000)

»
X
l Montant de base : Inférieur & 1000 x X
1 Petits achats < 200€
Prochaine étape *
2 v (Défaut) P ‘9 Q exportcep
- Validation 1
Destinataires I Q
x

9 Export comptable

Sélection

Vincent
Utihisateurs. .
_- O Admin Acmin
Groupes._..

D Adrian Crespy

Utilisateurs : Vincent X

Annuler

Rales...

D Amélie Laurensou
Personas
£ - O Angélique Corlaix
Dernier propriétaire
Aurélie Kamga
Créeé par 9
. A Bastien Laurent
Dernier propriétaire . Responsables

role Benoit-Olivier Taillefer

Chloé Carriére

Dernier propriétaire . Rale

10000

Flvictmmlns Do

B Cet exemple se traduit par le comportement suivant : les factures concernant les immobilisations < 1000€ iront en Etape 1 de Validation chez Vincent.
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Gestion des priorités
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Phaze: Etapes:
Validation ] [3 l

SRR IR Valldat|0n1 B e R R R

2 Petits achats < 200€

3 | v (Défaut)

Immos < 1000€ Petits achats < 200€

Petits achats < 200€ Immos < 1000€

~  (Défaut) ~  (Défaut)
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Parameétrage des Routes

Duplication sur une méme étape

B La duplication consiste a cloner une Route existante pour créer une nouvelle Route :

Phase:

lVaIidation

Etapes:

JEN
e sraseeareara] Validation 1 Bosssesrssessssssssd

1 Immos < 1000€ ]E] »

Dupliquer la route

2 Petits achats < 200€

3+ (Défaut)

Phase:

l Validation

Etapes:

JE
;e semsssessesss] Validation 1 Bessssssssssssszsns

Phase:

lValidation

Etapes:

JEN
e Seasmesssees=] Validation T Fosssssssssssssssss

Route (Validation 1) Défaut »
Nom *
Immos == 1000€ ‘
4routs +
1 Immos < 1000€ (copie) - Compte : IMMOBILISATIONS INCORPORELLES (20000000) X 1 Immos == 1000€
2 Immaos < 1000 Montant de base Supérieur ou égal & 1000 X | X 2 ImMmos < 1000
3 Petits achats < 200€ 3 Petits achats < 200€
Prochaine &tape *
4 ~ (Défaut) | 2 Validation 1 o 4 v (Défaut)
Destinataires
Utilisateurs = Jamal X =

Annuler m

Modifiez la route ainsi dupliquée :

Nom
Critere(s) variant(s)
Destinataire(s) variant(s)
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B Toutes les Routes créées peuvent étre modifiées :

Phase: Etapes:
lVaIidation l l3 l Route (Validation 1) Défaut »

*
Mom Valeurs Entre...et...

i i Petits achats < 200€
e sexaresssessx] Validation 1 Bossossssssszsssssy
i Inférieur : MR
Conditions rieur 3 350

Centre de coiit : Equipement (EQU) x ‘ | X

Montant de base : Inférieur a 200 X |

Estvide Est renselgné @ Réinitialiser
1 Immos == 1000€
Prochaine étape *
2 Immos < 1000€
. Fin de ph v
3 Petits achats < 200€ ‘ @ Fingephase

4+ (Défaut)

Route (Validation 1) | Défaut »

Mom *
i | Petits achats < 350€ |
Conditions
Centre de coiit : Equipement (EQU) b4
Montant de base : Inférieur & 350 x| | X

Prochaine étape *

| 0 Fin de phase w
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B Une fois les Routes créées sur une étape (ex : Validation 1), il s’agit de les créer ensuite sur les Etapes suivantes si besoin. La réplication facilite cette
création :

Phase: Etapes:

lValidation l [3 l

= e srrszrrssssr:] Validation 1 Bbessrrssssssessesssnnsss e srasaaasassss] Validation 2 Bessssssssssssznsssd

Route (Validation 2) Défaut »

Mom *

Immos >= 1000€

2 Immoaos < 1000€ 1 Immos >= 1000€ » Compte : IMMOBILISATIONS INCORPORELLES (20000000) x

. | Montant de base : Supérieur & 1000 b 4 b4
3 Petits achats < 350€ $ ~ (Défaut)

4 ~" (Défaut)

Prochaine étape *

= Validation 2

Destinataires

Pour répliquer une Route, Utilisateurs  Gregory X x

déplacez/glissez la route r

sélectionnée avec la souris dans la
nouvelle Etape (Validation 2) m

Modifiez la route ainsi répliquée :
- Prochaine Etape
- Destinataire(s)
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Réplication sur les autres Etapes
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Phase: Etapes: 'e E St —
o Annuler nregistrer :
Validation ] l3 l 9 *
P Validation 1 fssssesenssssnsnsssssss = P Validation 2 Fosssssssssssssssssssss = [ Validation 3 ssssssssssssssssss

4 routes 2 routes 1 route

Immos == 1000€ 1 Immos == 1000€ 1 ~  (Défaut)

Immos < 1000€ 2~ (Défaut)
Petits achats <3
" (Défaut)




Questions / Reponses




