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Module 1 – Organisations et Référentiels
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Objectif et durée de la formation

◼Objectif de cette formation

◼ Fournir les connaissances permettant de créer et gérer les organisations et leurs référentiels
dans Yooz Rising.

◼Public visé

◼ Cette formation vise les administrateurs

◼Durée

◼ 45 minutes
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◼ Se connecter à Yooz Rising

◼ Vos identifiants

◼ Se connecter : URL ou portail Yooz

◼ Vos organisations

◼ Accès à vos organisations

◼ Gérer vos organisations

◼ Propriétés

◼ Données d’identification

◼ Paramètres : Gestion globale des documents – Factures et avoirs – Gestion de la taxe – Comptabilité – Libellé comptable

◼ Vos référentiels 

◼ Edition de vos référentiels

◼ Importer une liste de données référentielles 

◼ Paramétrage de l’export

◼ Accéder à l’export

◼ Paramétrage des exports

Module 1 - Organisations et Référentiels



Se connecter
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Se connecter depuis Yooz Rising
https://eu1.getyooz.com

1

2

3

Utilisez l’adresse 

https://eu1.getyooz.com
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Relancer la réception des identifiants
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Réception des identifiants
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Se connecter par le site de Yooz



Vos organisations
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◼ Avec le rôle d’administration ou au moins une permission donnant accès à la configuration de certains 
réglages, vous pourrez accéder aux paramètres d’administration (réglages) depuis l’écran de paramétrage 
disponible en haut à droite de l’écran.

◼ Principaux rôles permettant l’accès aux paramétrages : Administrateur ou Comptable étendu

◼ A noter : le nombre de sous-menus de l’écran Réglages dépendra de vos rôles et de vos permissions. Par exemple, un 
administrateur verra tout, mais un comptable étendu n’aura accès qu’aux paramétrages fonctionnels

Accès à vos organisations
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Gérer vos organisations (1/2)

Accéder à vos 
organisations

Accéder aux 
paramétrages



YO
O

Z 
-

C
o

n
fi

d
en

ti
el

Vos Organisations

Le Taux de remplissage correspond aux données renseignées : 
- Drapeau Vert : données suffisantes pour reconnaissance OCR
- Drapeau Jaune : données insuffisantes pour reconnaissance OCR optimale
- Drapeau Rouge : données inexistantes pour reconnaissance OCR optimale 

Gérer vos organisations (2/2)
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Propriétés (1/2)

Votre organisation peut être en sommeil si besoin (ex : activités 
saisonnières). Elle pourra être de nouveau activée quand vous le 
souhaitez
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Données d’identification

Ici seront proposées des 
informations, issues de la base 
commune Yooz Rising. Vous 
pourrez sélectionner et/ou 
récupérer une, plusieurs ou la 
totalité des données.

Vous retrouverez ici les données 
qui seront lues ou à lire sur le 
document. Ces données 
permettront une reconnaissance 
optimale de l’OCR.
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Paramètres

Gérer les préférences pour le traitement des documents pour l’organisation.
Ainsi vous pourrez gérer :
- la suppression des documents
- la gestion des Factures et Avoirs
- l’automatisation d’enregistrement des autres docs
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Paramètres : gestion globale des documents

Activer pour envoyer une notification au 
propriétaire du document si celui-ci est supprimé
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Paramètres : Factures et avoirs (1/2)

1

2

3
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Paramètres : Factures et avoirs (2/2)

Permet d’alerter sur des documents trop 
anciens dont la date est supérieure au 
nombre de jours indiqué

Active le mode No-Touch qui permet 
d’enregistrer les factures complètes 
automatiquement et de les envoyer 
candidates à l’export sans intervention de 
l’utilisateur

Active la mécanique automatique qui permet 
de passer les montants des lignes de certains 
comptes en négatif selon le contexte

Définit la devise de comptabilité
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Paramètres : Gestion de la taxe

Configuration du seuil de tolérance en termes 
d’écart sur la TVA entre le montant calculé et 
le montant figurant sur la facture (pour les 
achats et pour les ventes)

Spécification des profils de taxe affichés par 
défaut pour l’imputation d’un nouveau 
fournisseur

Pour la gestion des dossiers sans TVA

Gestion des taxes pour l’Amérique du Nord

Gestion standard des taxes en Europe
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Paramètres : Comptabilité

Choix pour l’alimentation automatique du 
champ « Date de comptabilisation » :
- Par la date de réception
- Par la date du document (indiquée par le 

tiers)
- Par la date de l’export
- Selon la période comptable en cours

Détails sur le choix « en fonction de la période 
comptable » :
- Si la date de la facture est dans une période 
ouverte : la date de comptabilisation est la date 
de la facture
- Si la date est dans une période clôturée : la date 
de comptabilisation est le premier jour de la 
période ouverte en cours
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Paramètres : Libellé comptable

Possibilité de spécifier un libellé alternatif sur 
les lignes tiers qui sera différent du libellé 
d’écriture (ligne TTC fournisseur/client).

Si non utilisé, ce second paramétrage 
implique que le libellé de la première ligne de 
charge/produit est positionné 
automatiquement sur la ligne tiers de 
l’écriture.
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Paramètres : Génération automatique du libellé

Concaténation 
(dans le sens de la flèche) de tous 
les éléments demandés et 
alimentation automatique sur 
toutes les lignes de 
charges/produits du libellé 
comptable



Vos référentiels



YO
O

Z 
-

C
o

n
fi

d
en

ti
el

◼Retrouvez ici les référentiels de votre organisation

Vos référentiels
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◼ Yooz permet à chaque application de gérer des référentiels standards ou personnalisables

En désactivant ce bouton, vous afficherez l’exhaustivité des référentiels, comme 
les périodes comptables et les journaux par exemple

Vos référentiels
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Vos référentiels

Accéder à vos 
référentiels
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Edition de vos référentiels (1/2)

Cliquer sur le crayon pour 
renommer le groupe de 
référentiels

Cliquer sur le nom du groupe 
pour l’ouvrir et éditer le 
contenu 
(cf. prochain slide)

Un même référentiel peut être 
global, être dédié à une 
organisation, ou partagé par 
plusieurs organisations
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Utiliser sur le bouton + pour 
créer un nouveau compte

Utiliser le crayon pour éditer 
un élément du référentiel (par 
exemple le compte 607110)

Utiliser ce bouton pour avoir 
une prévisualisation sans 
édition

Edition de vos référentiels (2/2)



Créer une organisation et importer ses 
référentiels
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Créer / Ajouter une organisation

1

Mise en pratique : connectez-vous à votre application et lancez 
le tour guidé « Ajouter une organisation »



YO
O

Z 
-

C
o

n
fi

d
en

ti
el

Importer une liste (données référentielles)

2
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Importer une liste de données référentielles (1/2)

Récupérez le modèle à remplir ici

Importez le fichier rempli
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Importer une liste de données référentielles (1/2)

Visualiser ici le type de données 
référentielles à importer dans 

l’organisation

Choisir l’organisation
concernée



Paramétrage de l’export
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Accéder à l’Export
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Paramétrage des exports (1/4)

◼ Lors de l’ajout d’un export, il faudra spécifier l’adaptateur à utiliser

◼ Il convient ensuite de spécifier le mode de fonctionnement de l’adaptateur :

◼ La liste d’organisations concernées par l’export et une liste de types de documents

◼ Les valeurs affectées aux paramètres mis à disposition par le service

◼ Les critères d’exécution automatique

◼ manuelle : lorsqu’on déclenche manuellement l’export

◼ à la volée : dès qu’une facture est enregistrée, elle génère immédiatement un fichier d’écritures

◼ une fois par jour : automatique (se déclenche la nuit)

◼ périodicité spécifique : selon un rythme défini à l’avance

◼ Les destinataires de l’export

◼ L’autorisation de déclencher cet export manuellement
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Paramétrage des exports (2/4)

◼ Lorsqu’un export est paramétré, ses paramètres spécifiques sont alors affichés :

◼ Exemple Ibiza Webservices:

◼ Exemple Quadra:
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Paramétrage des exports (3/4)

◼ Un export est paramétré par défaut sur toutes les organisations et tous les types de documents

◼ Pour le limiter à certaines organisations et certains types de documents, il faut cliquer sur « Limiter la visibilité » et 
choisir à quelle(s) organisation(s) il doit s’appliquer dans « Restreindre la visibilité »
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Paramétrage des exports (4/4)

◼ Sur chaque export, il est possible de configurer la génération du n° de pièce comptable 
(si votre outil comptable ne le génère pas automatiquement)



Questions / Réponses


