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UOOZ ol Objectif et durée de la formation

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Objectif de cette formation

B Présenter aux administrateurs, le paramétrage de la capture omnicanal, les possibilités de personnalisation et de paramétrages
complémentaires disponibles dans I'application

B Réaliser les paramétrages pour les utilisateurs.

B Prérequis

B Avoir suivi les formations Module 1 « Organisations & Référentiels » & Module 2 « Management des Utilisateurs ».

B Public visé

m Cette formation s'adresse aux administrateurs en charge du paramétrage de |'application.

B Durée de la formation

B 45 min
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UOOZ W Plan de la formation (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Plan de la formation

B Paramétrage de I'import de vos documents
Appairage & Paramétrage de votre YoozBox

Paramétrage de Capture Mail
Paramétrage de la Collecte Automatique

B Création et gestion des données personnalisées dans le masque d’enregistrement des factures pour vos utilisateurs
Création et activation des données personnalisées

Gestion des données personnalisées

B Gestion des notifications, relances, doublons et litiges
Gestion des notifications
Gestion des relances
Gestion des doublons

Gestion des litiges

® Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant au questionnaire que vous recevrez par mail !
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YOOZy

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Plan de la formation (suite)

B Autres paramétrages
Prorata de TVA récupérable

Date de cl6ture comptable

B Session Questions/Réponses
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Plan de la formation (2/2)




Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Parameétrage de I'import
de vos documents




UOOZ W Appairage de votre YoozBox (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Yooz Rising étant une nouvelle application, il faut appairer votre YoozBox (ou la réappairer si vous venez de
migrer vers Rising)

gooz @I Capture__. Mes taches  Mes exports  Statistiques
T sur |’Espace de travail, se positionner sur Capture &

Capture ( Toutes mes organisations ) ‘
Cliquersur « Scanner YoozBox »
%ﬂ / Puis CliquersurAppairer
[ : =

Scanner YoozBox »

gooz @I Capture  Mestaches Mesexports  Statistiques |Rechercher ‘O“ o P e Bhnoit-Olivier v

Scanner YoozBox v ( Toutes mes organisations ) “

9 La numérisation « connectée plug & play » avec la YoozBox :

Connectée au réseau Internet, la YoozBox fonctionne sans ordinateur, et communique nativement avec votre application Yooz. En savoir plus

Pas de résultats

Nom de la Yoozbox < Organisation Type d'image Nombre de fichiers... Date de |a derniére...
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UOOZ W Appairage de votre YoozBox (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

A}Dpuyez brievement sur le bouton
clignotant sur la droite de la YoozBox. . . .
Un code numérique apparait sur 'écran
de la YoozBox.
* Dans la minute qui suit :
Y ‘&

Revenir dans Yooz et sélectionner dans I'écran Propriétés :

B La (ou Les) organisation(s) destinataire(s) des documents qui seront numérisés via cette YoozBox
® Le type d’image

B La personne liée a cette YoozBox (automatique)

® Le code PIN affiché sur I’écran de la YoozBox

e

Configuration YoozBox
MNom *

Organisations Type d'image * Code PIN * Utilisateur *

Couleur v H02336 ‘

Benoit Olivier Taillefer v

Ma Startup H oW ‘

Benoit Olivier Taillefer#3075 ‘

Pour finaliser 'appairage, cliquer sur Appairer: RS
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UOOZ ¢ Parameétrage de votre YoozBox

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Une fois I'appairage terminé, la YoozBox apparait dans les YoozBox configurées :

< Capture Configuration YoozBox v ( Toutes mes organisations )

D La numérisation « connectée plug & play » avec la YoozBox :
Connectée au réseau Internet, la YoozBox fonctionne sans ordinateur, et communique nativement avec votre application Yooz. En savoir plus

1 résultat(s)

Nom de la Yoozbox e Organisation Type d'image Mombre de fichiers...  Date de la dernigre...

Test Administrateur#7740 My Company France  Couleur

Ensuite vous pouvez alors paramétrer les services de la YoozBox si nécessaire en cliquant surla ligne de
tableau:

Configuration YoozBox
Nom * Organisations * Type d'image * Utilisateur ®
Test Administrateur#7740 | | My Company France v | Couleur v ‘ Test Administrateur ~
N . . N .
PenseraEnregistrer & Ensuite a Redémarrervotre
YoozBox
Services
MNom * Type de document * Options de découpage * Nombre de pages Walider le découpage avant la création des documents | Niveau de confidentialité *
+ v Scanuse (?) ® Aucun 0] Automatique O Toutes les 0- Non protégé E‘m
+ ~v  Autres (?) O Aucun @ Automatique O Toutes les 0 - Non protégé
+ v BLauto Bon de livraison O Aucun ® Automatique O Toutes les 0- Non protégé
+ v Commande auto (?) O Aucun ® Automatique O Toutes les 0- Non protégé
+ ~  AvolrVTE auto Avoir de vente O aucun @® Automatique O Toutes les 0 - Non protégé o MM‘# ﬂ hw rmis H
+ v FactvTE/2p Facture de vents O Aucun (0] Automatique ® Toutes les 2 0- Non protégé
4+ v FactVTE[1p Facture de vente O aucun O Automatique @ Toutes les 1 0 - Nan protégé Details
© + ~  Fact VTE auto Facture de vente O Aucun @ Automatique O Toutes les 0- Non protégé
=]
c
3 “+ ~  Avoir ACH auto Avoir d'achat O Aucun ® Automatique O Toutes les 0- Non protégé
=3
<
3 + ~v FactACH/2p Facture d'achat O Aucun 0] Automatique ® Toutes les 2 0 - Non protégé
o
o
o
o~
N
o
o
B~
©



YOOLZ Paramétrage de Capture Mail (1/5)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B La Capture Mail consiste a collecter automatiquement (sans aucune manipulation) vos documents par e-
mail et les intégrer directement (au fil de I’eau) dans votre application Yooz.

gooz @ Capture  Mestiches Mesexports  Statistiques

oo (T mogmsions) S
Capture ( Toutes mes organisations ) Sur I’Espace de travail, se positionner sur Capture &

Cliquersur « Capture des e-mails»

D /

Capture des e-mails »
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UOOZ 0 Paramétrage de Capture Mail (2/5)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B ['écran Organisation

Rechercher |Q| o 4 P e Benoit-Olivier v

gooz @ Mes taches  Capture  Mesexports  Statistiques
Configuration de la Capture Mail

Organisation * Type de document * Options de capture Données additionnelles Enregistrer
Régles issues de vos organisations v
Une adresse du mail contient Organisation Informations récu pérées de puis

botcapture@gmail.com O GRS T r Paramétrage > Organisations >Données d'identification

compta@jpgconsul fr JP CONSULTING

Régles avancées v

Une adresse du mail contient L'objet du mail contient Organisation
+ v Gérer desreglesavancées pourvos organisations en fonction
- de I’adresse email paramétréeetde I’objet des e-mails

Par défaut . 9 .. Al 2 v
Organisation * . Mentionner|’Organisation attribuée par

() - défautsil’organisation n’est pas reconnue
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UOOZ 0 Paramétrage de Capture Mail (3/5)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B ['écran Type de Document

Rechercher |Q| o] F e Benoit-Olivier v

UOOZ @_ Mes tdches ~ Capture  Mes exports  Statistiques

Configuration de la Capture Mail

Organisation * Type de document * Options de capture Données additionnelles Enregistrer
Regles avancées v

Une adresse du mail contient L'objet du mail contient Type de document
+ v autre document (7)
+ v avoir de vente Avoir de vente
+ v credit customer Avoir de vente
+ v focture de vente Eacture de vente Attribuerle type de documenten fonction des éléments
+~ e ture o commande o tire d achat o commande r ! retrouvésdans|’adresse e-mail oul’objet de I’e-mail
+ v invoice on order Facture d'achat sur commande
+ v sales invoice Facture de vente
+ v factura de venta Facture de vente
+ v boleta de venta Facture de vente
4 antras darnmants 1
Par défaut ~
Type de document * , . N
oo v ’ Sélectionnerle Type de document a affecter

acture Acha , .
par défauts’il n’est pasreconnu
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UOOZ 0 Paramétrage de Capture Mail (4/5)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B ['écran Options de capture

Rechercher ‘Q‘ o F e Benoit-Olivier v

UOOZ@ Mes taches  Capture  Mesexports  Statistiques

Configuration de la Capture Mail
Organisation * Type de document * Options de capture Données additionnelles Enregistrer
Régles avancées v
Une adresse du mail contient L"objet du mail contient Options de découpage Nombre de pages Valider le découpage avant la cré...
+ v O aucun @ Automatique O Toutes les x Configurerle type de découpage que Yooz doit
3 . ’ .

r " appliqueraux documents capturés pare-mail
Par défaut v
Options de découpage Nombre de pages »

. Valider le découpage avant la o . s N . 7

O mcn @ momatique O Toueeses création des docurnents r I Configurer!’option de découpage a appliquer par défaut
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UOOZ 0 Paramétrage de Capture Mail (5/5)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B L'écran Données additionnelles

Rechercher ‘O\‘ o P e Benoit-Olivier v

QOOZ @l Mes tiches  Capture  Mes exports  Statistiques

Configuration de la Capture Mail
Organisation * Type de document * Options de capture Données additionnelles m
Régles avancées ~
Une adresse du mail contient L'objet du mail contient Données additionnelles Valeur
+ v confidentiel Niveau de confidentialité 2 - Confidentiel Configurerles Données additionnelles a ajouter, en fonction de
r ! I'objetdel’e-mail ou des éléments retrouvés dans |I’adresse mail
W

Par défaut

Données additionnelles Valeur
+ v | ~ |

MNuméro document

: Configurerles Données additionnelles a ajouter
r ! par défaut aux données reconnues par Yooz

Devise

Description

MNuméro d’archive
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YOOLZ Paramétrage de la Collecte Automatique

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Pour vous garantir une collecte automatique pour 100% des fournisseurs, Yooz Rising combine 2 approches

® La collecte automatique de factures sur les espaces-clients de vos fournisseurs

B La collecte automatique de factures sur votre adresse e-mail référencée dans les espaces-clients de vos fournisseurs

© Yooz 2021 - Confidential


https://help.getyooz.com/fr/articles/3863403-comment-fonctionne-la-collecte-automatique-de-factures-sur-les-espaces-clients-de-vos-fournisseurs

Création et gestion des données personnalisees
dans le masque d’enregistrement des
utilisateurs




Création des données personnalisées (1/2)

YoOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Afin de créer/activer/désactiver les données affichées pour le traitement des documents, sélectionner un document
via Mes Taches, allezsur : puis sur Personnaliser|'affichage

|Q| o 4 F e Benoit-Olivier v

1
gooz @] Capture  Mes exports—, Mestaches | Statistiques P

.
Facture ou avoir d'achat / vente, Enregistrement (N-Yooz208) En retard 139 QoM B O i »
Document * Ecriture [SAGE100] Ecriture [Yooz Standard CSV] Enregistrer Transférer... :
o Le montant total du document n'est pas égal & la somme des lignes. sur 2 — 4+ Zoom automatique: Suivant
o Le montant de taxe du document n'est pas égal 4 la somme des lignes.
Eloguer

Les colonnes débit, crédit de I'écriture ne sont pas équilibrées: 179.94, 149.95

{voir onalet "Ecriture”). Lier avec d'autres documents.

PTOPFIEIES h Ajouter un commentaire
Nom * )

Facture d'achat 3680303316 (Google Adw) | o g e Google Ireland Limited Exporter... 3
Organisation * W Type de document* Gordon House Personnaliser |'affichage...
| Ma Startup (MDUB) v | Facture d'achat ~ | Fa C-t u re Barrow Street Modifier >
Fournisseur * Compte centralisateur * Dublin 4 ~ N

Numéra de la facture : 3680303316 Afficher

Google Adw (401GOOGLE) v | Collectif Fournisseurs (4010... | Ireland

TVA: i
Date de doroment * Numéro document * Numéro de TVA : |E 6388047V Supprimer...
| 31/12/2019 = | | 3680303316 |
Facturé a

Date de réception *

Date de comptabilisation

2401/2020

E| | 31/12/2019

Date d"échéance *

Montant de base *

| L/MM/AAAA

=B | | 14995

Montant total *

Maxence Dussart
Coeur de Megéve

44 Rue Charles Feige
74120 Megéve

Montant de taxe * France
| 0,00 | | 14995 | ~
. v/
Ligne(s) facture hors commande
Compte * Montant de base *  Code de TVA Montant de taxe * Montant total * | Libellé Axe Analytique *
+ ~ Publicité (623100) 149,95 Tva Déductible A 20% (T20) 29,99 179,94 Google Adw
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UOOZ Vp Création des données personnalisées (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Choisirla donnée (ex : Champ personnalisablen®2) et cliquer sur  pouriaccéder a I’écran de personnalisation

:O\ e P e Bengit-Olivies ~

UOOZ ¥ ‘ e aad Mes expor Maes tiches

Latistiq e
Type de document, Facture &'achat
Propristes 4 ormulaira tations IUtDMatIRes ples de h

Google kil

Ooegion Howse

Facture iy

Numeee de TVA | I 8300047V

Fachure 3
Maxwrce Dussar
Comu 7a Megeve
&4 Frue Chares Fage
120 Mageve

Franie

Cetaty
Nurmees de s lactae MA02233%6

Google Cloud - G Sute

Date ce la tacture 1 déc. 2009 ;

T en BR 14995 €
N comple factuson Q84529335 244)
Norm ée dormaine Commdemogeen oom Rocapitutest peur ln pariode suovante 1 d6c. 2019 - 31 &d¢, 2019

Sous tote en ELR 14595 ¢
VAN oo«
Totsl on FLR 14005 &
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UOOZ W Activation des données personnalisees

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Cliquersur ¢ duchampdeladonnéea personnaliser

Champ personnalisable n®2 E | ‘ ‘
1

. . .. : )
2 Editer ) Cliquersur Visible p9urac§|ver!a dor)nee.
Pourrendre la donnée obligatoire, cliquer

Vizsible sur Obligatoire.

Obligatoire

™=

B Cliquersur « Editer » pouraccéder aux propriétés des données personnalisables

Champ personnalisable n®2 - l ‘ ‘

1 2 Editer

Visible @
Chkligatoire '

==
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UOOZ 0 Gestion des données personnalisées (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Cliquersur l'onglet « Propriétés » du masque d’enregistrement

Champ personnalisable n°2

Propriétés * Limiter la visibilité Période d'activité

Apercu v
Type de Facture

Propriétés des blocs v
Code ®

‘ CUSTOM_2 ‘

MNom *

‘Type de Facture i . Renommerladonnée dansle champ Nom. |

Est systéme Type de donnéa

Texte ~ ‘

Sélectionnerle formatde ladonnée. |

Disponible dans les formulaires

Choix sur valeurs

Commutateur bocléen

Parametres d'édition v
Largeur d'affichage
O Double O Large Texte par défaut
® Normal
o N — — Paramétrer|'affichage de ladonnée, savaleur pardéfaut,
_ MNombre minimum de caractéres Nombre maximum de caractéres N
g ’ le nombre de caracteres...
5
< Expression réguliére de validation Margue substitutive
g
3
2
e




UOOZ 0 Gestion des données personnalisées (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Cliquersur l'onglet « Limiter la visibilité »

gooz YELI_ Capture  Mes exports  Mestaches  Stat

Champ personnalisable n®2
Propriétés * Limiter la visibilité Période d'activité
Restreindre la visibilité v

Limité a certaines organisations ?

Si vide aucune limitation ~

. . s Sélectionnerles organisations pourlesquelles
Limité & certaines organisat @, | 4+ ——0 ¢ la donnée doit étre visible

O

O eo corroraATION

D Brasserie Europe

M Cliquersur l'onglet « Période d’activité »

Champ personnalisable n*2
‘O\‘ o F e Benoit-Olivier v

Rechercher

Propriétés * Limiter la visibilité Période d'activite
Période d'activité v Définissez lapériode d'activation de cette m
Date d'activation J donnée.

30/12/2000 (5| | o1:00 v /
Date d'inactivation /

WMM/AAAA hh:mn v . .
E o Ne pas oublierd'enregistrer. |
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Gestion des notifications, relances, doublons
et litiges




UOOZ ¢ Gestion des notifications

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

1
Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques | Rechercher |Q| te I 1 9 Benoit-Olivier v

Importer une liste... Ajouter une organisation...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés & tous les réglages de votre application

ME Organisations >
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Qui?
Réles b

Liste des réles et définition des permissions assocdiées

an Groupes d'utilisateurs by
3 utilisateurs 3
:= Référentiels >

Acces & toutes les données manipulées et référencées dans votre application

A Interopérabilité >

[mports, exports, services distants, ...

Quoi ?
Blocs b
Données >
E‘ Scripts >
Affectations automatiques >

e Processus >
* Paramétres >
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UOOZ ¢ Gestion des notifications

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Aller dans Notifications

< Parameétres

Paramétres
Q ... Notifications

HH Application > Mode de réception, fréquence de réception, droit 4 la déconnexicn....

Afficha ge 5 Paramétrage des notifications par niveau d'importance

_ ¢l Communication applicative -9

a Préférences pour le traitement des documents > Message diinformation générale, Marketing. ..
,., Notifications > @ Information >

Mode de réception, fréquence de réception, droit & la déconnexion... Import réussi, ...

o p . B Message Personnaliser lamaniere dont

drametrages avances o q
¢ ? sessase _ . - ’ vous souhaitezinformer
Fil de discussion [cf. commentaire au niveau du formulaire) ) e

Y Abonnements 5 I’utilisateur par type de

A Avertissement > notification.

Urilisez les services additionnels qui complétent la formule standard pour tirer parti
Probléme mineur détecté

des possibilités que vous propose votre application. Vous trouverez une description

détaillée des fonctionnalités offertes par chague service additionnel.
: d © cerreur >
Probléme majeur détecté
‘@ Critique >

. . Probléme critique détecté
< Parameétres < Notifications

@ Information

Centre de notification >
Import réussi, ...
Recevoir dans le centre de notification @ E Do not disturb hours Activé > Activerundroitala
Ne pas recevoir de notifications en dehors de 'application (email, _..) déconnexion.
Recevoir par email Désactivé > —a

Choisirla notification paremail ouvialeur
centre de notification.
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UOOZ 0 Gestion des relances (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

1
Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques | Rechercher |Q| te I 1 9 Benoit-Olivier v

-

AllersurRéglages |

Importer une liste... Ajouter une organisation...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés & tous les réglages de votre application

ME Organisations >
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations
Qui?

Réles b

Liste des réles et définition des permissions assocdiées

an Groupes d'utilisateurs by
3 utilisateurs 3
:= Référentiels >

Acces & toutes les données manipulées et référencées dans votre application

A Interopérabilité >

[mports, exports, services distants, ...

Quoi ?
Blocs b
Données >
E‘ Scripts >
Affectations automatiques N AllersurProcessus |
2
e Processus > |

* Paramétres b
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UOOZ 0 Gestion des relances (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Pour ce paramétrage, aller sur « Facture / Avoir d’achat » puis « Parameétres »

Facture | Avoir d'achat
Processus
Propriétés Enregistrer g

3 rESUItat{S] Phase: Etapes: Phase:
l Enregistrement ] l‘l ] [Va\idation ]
Nom o Element concerné
EEREEEEEEEEEREEERERE] @ SRR Enregistrement >>>>>>;>>>°>>>;>>>>>>>>>>>>>;>>>>>>; @ =
Autre document Types de document: Document divers et varié 1
Facture [ Avoir d'achat Types de document: Facture (ou Avoir) d'achat
1 route (Branchement avant le sous processus d'e... 4 8 routes (validation 1)
Facture [ Avoir de vente Types de document: Facture (ou Avoir) de vente v (Défaut) : Fournisseur Dauphine -
2 Achats Informatiques -
3 Frais de recrutement -»
A Farturac da Telarnm -=
i
< Retour 2
£ Paramétres > ‘
Q Paramétrage du processus _

- Notifier le ou les destinataires de
la tache
<Retour < Paramétrage du processus Activerles notifications & déclarerlanotion de retard

e @ Marquer les tiches en cours comme "Enretard” 1
(O Marquer les taches en cours comme "En retard" Désactivé > (3

. En retard sila tiche dépasse (jours) En retard sila phase dépasse (jours) En retard si le processus dépasse {jours)
Les acteurs principaux

Désignation des principaux utilisateurs

=: Adapter le formulaire et les contrdles Activé >
Relancer le ou les destinataires des tdches "En retard" Désactivé >

A\ Escalader les taches "En retard” vers d'autres destinataires Désactivé >
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UOOZ 0 Gestion des relances (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Retour < Paramétrage du processus

@ Marquer les tiches en cours comme "En retard” 1D < Retour < Paramétrage du processus < Marguer les taches en cours comme "En retard”
En retard si la tiche dépasse (jours) En retard si la phase dépasse (jours) En retard si le processus dépasse {jours) Relancer le ou les destinataires des taches "En retard"” »
Relancer tous les (jours) Notifier également I"initiateur Motifier également le responsable
Relancer le ou les destinataires des taches "En retard" Désactivé >
Notifier également_
) ) I"'administrateur métier
A\ Escalader les téches "En retard" vers d'autres destinataires Désactivé >
Activerlagestiondesrelances & gérerles

jours de relance et les utilisateurs notifiés

< Retour < Paramétrage du processus
< Retour < Paramétrage du processus < Marquer les tiches en cours comme "En retard"
(O Marquer les tiches en cours comme "En retard” 1B
A\ Escalader les tiches "En retard” vers d'autres destinataires 1
En retard si la tache dépasse (jours) En retard si la phase dépasse (jours) En retard si le processus dépasse {jours)
Au bout de (jours) MNouvesu destinataire Natifier également I'initiateur
. . Motifier égal t le responsabl Motifier égal t Notifi ) destinataires
Relancer le ou les destinataires des taches "En retard” Désactivé > FHTErEgEEmEnt e respananE 'sdministiateur métier de la thene | Coux cestinatair
ad  Escalader les taches "En retard" vers d'autres destinataires Désactivé > ot Jes snciens destinataires

Activerlagestion des Escalades & Gérerle
nombre de jours et les destinataires
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UOOZ ¢ Gestion des doublons

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Pour ce paramétrage, aller sur Réglages o | e Senoit-Olivier v

< Paramétres

a Préférences pour le traitement des documents
Suppression des documents >

Factures et avoirs >

Adapter le comportement de I'application pour le traitement des factures

Documents divers et variés > . L, )
Aller sur Paramétres = Préférences pour le traitement des documents

Extraction OCR > n puis Détection des doublons.

Détection des doublons >

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents

Détection des doublons Chaque niveau de validation est paramétrableindépendamment :
- Information : non bloquant

Niveau information >
- Alerte : bloquant mais forgable (suspicion)

Niveau alerte > - Erreur : bloquant

Niveau erreur >

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Détection des doublons ~ ; .
Chaque controle peut s’appliquersur:

Niveau erreur P . .
- L’organisation courante uniquement

- 'organisation courante et ses parents (et sahiérarchie)

- L'application entiere (toutes les organisations)

Le contriile des doublons s'appl... Tlers (Fournisseur, Clie... Numéro document Date de document Montant total de doc
+ ~ | Organisation x x v %
=+ ~ | Application x x ~ - x

—— — La case cochée signifie « utiliser cette donnée
comme clé de vérification du doublon ».
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UOOZ 0 Gestion des litiges (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Pour ce paramétrage, aller sur Réglages K-35 e Benoit-Olivier v

U OOZ Capture Mes exports Mes taches Statistiques ‘ Rechercher @ Q

Uniguement les éléments principaux 1

23 résultat(s) ‘ Filtrer les résultats
Allersur Référentiels

Nom | Contenu Organisations concemécs puis sélectionner Cause de
[ Adresses > 7ééments JP CONSULTING blocage
i= Article > 0éléments Toutes

Axe Analytique > 7ééments Pharmacie Online, Ma Startup, Brasserie Europe

Catégorie de facture > 3 &éments Toutes

Catégorie spéciale de facture > DA

Cause de blocage 8 éléments Toutes

Cause de suppression > 10éléments Toutes

@ iii @jiii ii

Classification de compte > 3ééments Toutes

UOOZ Capture Mes exports Mes taches Statistiques Rechercher @ ¢ P 8 Benoit-Olivier v

Cause de blocage - .

Cliquersur+ pour créerun

8 résultat(s) Filtrer les résultats
nouveau motif de blocage
Nom 4 Code Organisations con...
Autres YZ_OTHER Toutes
Doublon YZ_DUPLI Toutes
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UOOZ 0 Gestion des litiges (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Ecart de prix

Propriétés * Limiter la visibilité Période d'activité

Propriétés Propriétés:

Code *

‘PX - Affecter un code au motif de blocage
- Nommerle motif de blocage

-
.

Nom *

‘ Ecart de prix ‘ '\

Est systéme

Propriétés * Limiter la visibilité Période d'activité
Restreindre la visibilité o f - AAMA A
Limiterla visibilité :

Limité & certaines organisations ?

| -auneou plusieurs organisations
-aunouplusieurstypes de document

‘ BO CORPORATION ou 5aut... X ‘ F

Limiter & certains types de document ?

5i vide aucune fimitation W ‘

Propriétés * Limiter la visibilité Période d'activité
Période d'activité _ . L,
Période d’activité :

Date d'activation

‘ 01/01/2000 E‘ ‘m:m v ‘ .

i Définirlapériode d’activation du motif
de blocage

Date d'inactivation

‘ JIILULLILYYN E‘ ‘hh:mm v ‘
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Les autres parameétrages




UOOZ 0 Paramétrage du Prorata de TVA récupérable (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Pour ce faire aller sur Réglages -1 . e Benoit-Olivier v

UOOZ @L Mes taches  Capture  Mesexports  Statistiques

) —— i AllersurRéférentiels etsélectionner Profil de taxe
3 résultat(s)
Nom ™ Contenu Organisations concernées

- Taxes de Brasserie Europe > 12 éléments Brasserie Europe

- Taxes de Ma Startup > 12éléments BO CORPORATION, BOT, TEST DOSSIER, Ma Startup, JP CONSULTING

- Taxes de Pharmacie Online 2 12 éléments Pharmacie Online

Taxes de Brasserie Europe
P
1 2 résultat(s) Fiftrer les résultats ‘ P\\\
Nom o Code Organisations conc... \»»\»
—

Tva Collectée A 10% cio Brasserie Europe Sélectionner!’organisation

T Collectée A 20% c20 Brasserie Europe //_‘ concernée puis le Profilde Taxe
_ Tva Collectée A 5.5% C0s5 Brasserie Europe »
E Tva Déductible A 10% T10 Brasserie Europe
‘§ Tva Déductible A 2,1% ™ Brasserie Europe
§ Tva Déductible A 20% T20 Brasserie Europe
15
2
e}



UOOZ 0 Paramétrage du Prorata de TVA récupérable (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Tva Collectée A 20%

Propriétés * Limiter la visibilité Période d'activité Enregistrer ‘

Propriétés du profil de taxe
Code* MNom * Type Taux Compte au débit Compte au crédit Type de TVA
‘ C20 ‘ Tva Collectée A 20% ‘ ‘ Normal v ‘ ‘20,000 ‘ ‘ ‘ ‘445010 ‘ ‘ Débit
Code type de TVA spécifique Pourcentage récupérable Est systéme
‘ ‘ ‘80,000
«
&
-

4

Mentionnerle pourcentage récupérableet ne
pas oublierd’enregistrer
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UOOZ 0 Paramétrage de la Date de Cloture Comptable (1/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

. 4
B Pour ce faire aller sur Réglages o | B e Benoit-Olivier v
y O0Z @I Mes taches  Capture  Mes exports  Statistiques
Organisations
11 résultat(s) ‘ Filtrer les résultats ‘
Nom ™ Code Taux de remplissage . .
Allersur Organisations

@ ¥Z.AID N //" puis sélectionner I’organisation concernée
BO CORPORATION BOT | -
BOT BOT2 |
Brasserie Europe TLAC I
JP CONSULTING IPG |

gooz @I Mes taches  Capture  Mesexports  Statistiques
BO CORPORATION

Propriétés * Données d'identification Paramétres Période d'activité Référentiels

Uniquement les &léments principaux -
Nom Contenu . Une fois |’organisation sélectionnée,
" allersurl’onglet Référentiels et Cliquer
~} sur Période comptable

I := Période comptable > [(Globalisé, 1 éléments) .
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UOOZ 0 Paramétrage de la Date de Cloture Comptable (2/2)

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Rechercher ‘O\‘ o 4 P e Benoit-Olivier v

gooz @I Mes tiches  Capture  Mesexports  Statistiques

Période comptable

Pas de résultats

Cliquersurle + pour créer une nouvelle période l

Nom e Code Organisations conc...

Propriétés * Limiter la visibilité Période d'activité m

Propriétés v
Code * Nom * Est systéme
PC | Péricde Comptable .
 —— Affecterun Code etun Nom
Propriétés des périodes comptables Mentionnerune date de débutetde finde o
Début période comptable Fin période comptable Cléture période comprtable période puiS Ia date de Clétu re de Ia période
01/01/2020 (] | s12r2020 (] [ torm2r2020 o] //
Propriétés * Limiter la visibilité Période d'activité Apoli la date de clat .
ppliquerlaaate de cloture a une ou
Restreindre |a visibilité . plusieurs de vos organisations et/ou type de
Limité & certaines organisations ? Limiter & certains types de document ? Document
Si vide aucune ~ ‘ ‘ Si vide aucune i w
_ Propriétés * Limiter la visibilité Période d'activité
€ Période d'activité e s TR 2.5 5 8 ez
< Date d'activation Date d'inactivation " i POSSIbIlIte de dEfInIr Ia pe I’IOde d aCtIVIte
g 01/01/2000 =B ‘ | 01:00 v | ‘ L/MM/AAAA =B | | hh:mm v
o
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Questions / Réponses

Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant
au questionnaire que vous recevrez par mail |




